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Rozdziat |
Wprowadzenie
ZASADY OGOLNE

Nabdr wnioskéw o pomoc bedzie prowadzony zgodnie z wymogami okreslonymi w nastepujacych dokumentach:

1. USTAWA z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszardw wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2014-2020 z pdZniejszymi zmianami.

2. USTAWA z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci z péZniejszymi zmianami
3. ROZPORZADZENIE MINISTRA ROLNICTWA | ROZWOJU WSI z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegétowych
warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,Wsparcie na wdrazanie operacji w
ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spofecznoéé” objetego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020 z péZniejszymi zmianami — zwane dalej Rozporzadzeniem LSR.

4. USTAWA z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w
perspektywie finansowej 2014-2020 z pdZniejszymi zmianami.

5. Wytyczne w zakresie jednolitego i prawidfowego wykonywania przez lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych
z realizacjg strategii Rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznoié¢ w ramach dziatania: Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020, zwany dalej ,,Wytyczne”

WYKAZ SKROTOW:

W dokumentacji stosuje sie nastepujgce okreslenia:

Generator — narzedzie stuzgce do przygotowania wniosku o powierzenie grantu i wniosku o rozliczenie grantu.
Aplikacja umozliwia: tworzenie, edycje i drukowanie wnioskéw o powierzenie grantu oraz wnioskéw o rozliczenie
grantow.

Grant — srodki finansowe przyznane przez LGD na realizacje zadania w ramach Projektu Grantowego.
Grantobiorca — podmiot, ktéremu zostat przyznany grant na podstawie umowy o powierzenie grantu,

LGD - Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,Ziemia Pszczyriska”.

Lokalne kryteria wyboru — lokalne kryteria wyboru dla projektdw grantowych i wiasnych, wg ktérych OD
dokonuje oceny zadah w ramach projektu grantowego, gdzie pojecie ,operacja” jest toisame z pojeciem
»Zadanie”.

Obszar wiejski objety LSR — gminy: Kobior, Pszczyna (bez miasta Pszczyna), Goczatkowice - Zdréj, Miedina,
Pawlfowice, Suszec, Bojszowy, Wyry, Orzesze, Bierun, Ornontowice.

0D — Organ Decyzyjny LGD (Rada Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,Ziemia Pszczyfiska”).

Projekt Grantowy (PG) jest operacjg, w ktérej beneficjent bedacy LGD udziela innym podmiotom wybranym
przez LGD grantéw na realizacje zadan stuzacych osiggnieciu celu tej operacji.

Realizator zadania — jednostka organizacyjna {sekcja lub koto), w imieniu ktdrej o powierzenie grantu ubiega sie
osoba prawna powigzana organizacyjne z t3 jednostkg. W takiej sytuacji zadanie nie jest realizowane przez
Grantobiorce a przez te jednostke organizacyjna.

LSR - Strategia Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spoteczno$¢ (LSR) Stowarzyszenia LGD ,,Ziemia Pszczyriska”
na lata 2016-2023 - dokument, ktdéry stanowi podstawe do dziatain podejmowanych przez Lokalng Grupe
Dziatania (LGD) w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 — 2020 (w skrdécie PROW). Istota
LSR polega na wskazaniu kierunkdw rozwoju obszaru objetego LSR.

Weksel in blanco — wymagana forma zabezpieczenia realizacji umowy o powierzenie grantu. Weksel ten jest
celowo nieuzupetniony w chwili wystawienia. Weksel jest skladany razem z deklaracja wekslowg i podpisang
umowg o powierzenie grantu okreslajgcymi, w jaki sposdb i przy zajsciu jakich okolicznosci weksel in blanco
powinien by¢ uzupetniony o brakujgce elementy w momencie emisji weksla.

Whniosek — wniosek o powierzenie grantu, zfozony przez Wnioskodawce do LGD w ramach otwartego naboru
whnioskéw o powierzenie grantu na realizacje zadan stuzgcych osiggnieciu celu PG.

Whnioskodawca — podmiot, ktéry sklada wniosek o powierzenie grantu w naborze wnioskéw o powierzenie
grantu ogloszonym przez LGD. Wnioskodawca staje sie Grantobiorcg z chwilg podpisania umowy o powierzenie
grantu.

Umowa o powierzeniu grantu — umowa zawierana pomiedzy Grantobiorcg a beneficjentem projektu
grantowego (LGD).
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Zadanie - wyodrebniony zakres PG, ktdry ma by¢ realizowany przez pojedynczego grantobiorce, zgodnie z
umowag o powierzenie grantu.
ZW — Zarzad Wojewddztwa Slaskiego.

Rozdziat Il
Regulamin naboru wnioskow o powierzenie grantu i ich oceny

UWAGA: Datg wptywu wszelkiej dokumentacji ztozonej przez Wnioskodawce do biura LGD uznaje sie dzien
dostarczenia dokumentéw do biura LGD.

I. CELE NABORU, ZAKRES POMOCY, ADRESACI | MIEJSCE REALIZACJI ZADAN

Cel naboru
Celem naboru jest wytonienie zadan stuzgcych realizacji celu PG zatozonego w LSR.

Zakres pomocy

1. Wzmocnienie kapitatu spolecznego, w tym przez podnoszenie wiedzy spofecznosci lokalnej w zakresie ochrony
srodowiska i zmian klimatycznych, takze z wykorzystaniem rozwigzan innowacyjnych.

2. Zachowanie dziedzictwa lokalnego.

3. Promowanie obszaru objetego LSR, w tym produktdw lub ustug lokalnych.

Miejsce realizacji

1. Miejscem realizacji zadan z zasady jest obszar wiejski objety LSR.

2. Dopuszcza sig w ramach zadan nieinwestycyjnych mozliwos¢ realizacji wydarzeri poza obszarem LSR np.
wyjazdéw na wystepy lub targi.

Adresaci

Grupy docelowe - adresaci, cele, wskaZniki oraz zakres PG sg okreélone w LSR. Dodatkowo kazdorazowo,
wskazywane s3 one w ogfoszeniu o naborze wnioskéw o powierzenie grantu w ramach danego PG.

Il. WNIOSKODAWCA

0 grant moze ubiegac sie podmiot bedacy:
1. osobg fizyczng, ktdra:

a) jest obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej,

b) jest petnoletnia,

c) ma miejsce zamieszkania na obszarze wiejskim objetym LSR.
2. osobg prawng, w tym m.in. kotka rolnicze, JST z wytgczeniem wojewddztw, ich zwigzki badz ich jednostki
organizacyjne, organizacje pozarzadowe, spétdzielnie, koscioty, zwigzki wyznaniowe, jezeli siedziba tej osoby lub
jej oddziatu znajduje sie na obszarze wiejskim objetym LSR.
2a. W imieniu jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosici prawnej (sekcja, koto) - Realizatora zadania-
wniosek skiada podmiot te osobowos¢ prawng posiadajgcy, w ramach ktérego ta jednostka organizacyjna dziata,
zgodnie z jego statutem (limit pomocy jest liczony odrebnie na kazdg jednostke i nie pomniejsza limitu podmiotu
reprezentujacego).
3. jednostkg organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktérej ustawa przyznaje zdolnosé prawna, jezeli
siedziba tej jednostki lub jej oddziatu znajduje sie na obszarze wiejskim objetym LSR, z wykluczeniem spoétek
kapitatowych w organizacji.
4. O grant moze ubiegac sie rowniez:
a) gmina, ktdéra nie spetnia warunku okreslonego w ust. 1 pkt 2 Rozporzadzenia LSR, jezeli jej obszar jest
obszarem wiejskim objetym LSR, w ramach ktérej zamierza realizowa¢ operacje;
b} powiat, ktdry nie spetnia warunku okreslonego w ust. 1 pkt 2 Rozporzadzenia LSR, jezeli przynajmniej jedna z
gmin wchodzgcych w skiad tego powiatu spetnia warunek okreslony w pkt a).
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5. O grant moze ubiega¢ sie podmiot, ktéry nie wykonuje dziatalnosci gospodarczej, z tym ze w przypadku
Grantobiorcy, ktéry zgodnie ze swoim statutem w ramach swojej struktury organizacyjnej powotat jednostki
organizacyjne, takie jak sekcje lub kota, pomoc jest przyznawana nawet gdy:

a) warunek okreslony w pkt 2 nie jest spetniony, jezeli obszar dziatalnosci Grantobiorcy i jego jednostki
organizacyjnej pokrywa sie z obszarem wiejskim objetym LSR, a realizacja zadania, na ktdre jest udzielany grant,
jest zwigzana z przedmiotem dziatalnosci danej jednostki organizacyjnej,

b) Grantobiorca wykonuje dziatalnos¢ gospodarcza, jezeli realizacja zadania, na ktére jest udzielany grant, nie jest
zwigzana z przedmiotem tej dziatalnosci, ale jest zwigzana z przedmiotem dziatalnosci jednostki organizacyjnej
Grantobiorcy.

lll. WARUNKI PRZYZNANIA GRANTU

1. Koszty kwalifikowalne zadania nie sg wspdtfinansowane z innych Srodkéw publicznych, za wyjatkiem zadan
realizowanych przez jednostki sektora finanséw publicznych oraz organizacje pozarzadowe w rozumieniu art. 3
ust. 2 ustawy z dnia 24  kwietnia 2003 r. o dzafalnosci  pozytku  publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 18171 1948 oraz z 2017 r. poz. 60 i 573), w zakresie, w jakim nie jest to
sprzeczne z art. 59 ust. 8 rozporzadzenia nr 1305/2013 .
2. Zadanie, ktdre obejmuje koszty inwestycyjne, zaktada realizacje inwestycji na obszarze wiejskim objetym LSR,
chyba ze zadanie dotyczy inwestycji polegajgcej na budowie albo przebudowie liniowego obiektu budowlanego,
ktérego odcinek bedzie zlokalizowany poza tym obszarem.
3. Inwestycje trwale zwigzane z nieruchomoscig w ramach zadania beda realizowane na nieruchomosci bedacej
wiasnosdcig lub wspotwtasnoscia wnioskodawcy lub podmiot ten posiada udokumentowane prawo do
dysponowania nieruchomoscig na cele okreslone we wniosku o powierzenie grantu co najmniej przez okres
realizacji zadania oraz okres podlegania zobowigzaniu do zapewnienia trwatosci.
4. Podmiot ubiegajacy sie o grant wykaze, ze:

a) posiada doswiadczenie w realizacji projektow o charakterze podobnym do zadania, ktdre zamierza
realizowad, lub

b) posiada zasoby odpowiednie do przedmiotu zadania, kt6re zamierza realizowaé, lub

c} posiada kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu zadania, ktére zamierza realizowaé, jezeli jest osobg
fizyczng, lub

d) wykonuje dziatalnos$¢ odpowiednig do przedmiotu zadania, ktdre zamierza realizowad.
5. Grant jest wyptacany jako refundacja, po podpisaniu umowy, zrealizowaniu zadania i akceptacji ztozonego
wniosku o rozliczenie grantu. Dopuszcza sie prefinansowanie grantu w wysokosci okreslonej przez LGD
w ogtoszeniu o naborze wnioskdw o powierzenie grantu.

UWAGA!
Wszystkie zadania realizowane w ramach przyznanego grantu muszg zmierza¢ do osiggniecia celéw i wskaZnikow
PG, dookredlonych w ogtoszeniu o naborze.

IV. TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA WNIQOSKOW | CZAS REALIZACJI ZADAN

Termin, miejsce i czas realizacji zadan zostanie okredlony kazdorazowo w Ogtoszeniu o naborze wnioskow
0 powierzenie grantu w ramach danego PG.

V. SRODKI FINANSOWE NA REALIZACIE ZADAN
1. Wysokos¢ grantu, limit pomocy i okres ponoszenia wydatkow

1) Wartosc kazdego zadania stuzgcego osiggnieciu celu PG, jakie ma by¢ zrealizowane przez grantobiorce nie
moze by¢ wyzsza niz 50 000 zt oraz nizsza niz 5 264,00 zi.

2) Wysokos¢ maksymalnej i minimalnej wartosci zadania realizowanego z grantu, zostanie okreslona w
Ogtoszeniu o naborze wnioskdw o powierzenie grantu w ramach danego PG, przy zalozeniu, ze wysokoéé
kazdego grantu nie bedzie wyzsza niz 47 500 ztotych oraz nizsza niz 5 000 ztotych.

3) Limit pomocy dla jednego grantobiorcy wynosi 100 000 zt w okresie PROW 2014-2020.




Zatacznik do Uchwaty nr 105/2018 Rady Stowarzyszenia LGD ,,Ziemia Pszczynska™
z dnia 30.07.2018 r.

4) W przypadku gdy zgodnie ze statutem danego podmiotu sa powotane jednostki organizacyjne, takie jak sekcje
lub kota, to limit jest liczony oddzielnie na ten podmiot i jego jednostki organizacyjne.

5) Termin realizacji zadania zostanie okreslony w Umowie o powierzeniu grantu.

6) Suma grantéw udzielonych jednostkom sektora finanséw publicznych w ramach danego projektu
grantowego nie moze przekroczy¢ 20 % kwoty srodkéw przyznanych na ten projekt.

UWAGA!
Nie ma motzliwosci ponoszenia wydatkéw z grantu przed datg podpisania umowy o powierzenie grantu i po

dacie zakonczenia realizacji zadania w ramach PG (nie dotyczy kosztéw ogdlnych, ktére mogg by¢ ponoszone od
dnia 01.01.2014 r.).

2. Koszty kwalifikowalne

1) Wydatki w ramach zadania sg zaliczane do koszéw kwalifikowalnych, jezeli s3:
a) uzasadnione zakresem zadania,
b) niezbedne do osiggniecia celu zadania,
c) racjonalne,
d) zostaty faktycznie poniesione w okresie realizacji zadania,
e) udokumentowane dowodami ksiegowymi, spetniajacymi wymagania okreélone w ustawie o
rachunkowosci,
f) zostaly przewidziane w zestawieniu rzeczowo-finansowym,
g) zgodne z odrebnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego.
2) Niedozwolone jest podwdjne finansowanie wydatku, czyli zrefundowanie catkowite lub czesciowe danego
wydatku dwa razy ze $rodkéw publicznych, zardwno krajowych jak i wspdlnotowych oraz ze $rodkéw
zagranicznych.
3) Koszty kwalifikowalne:
a) Ogolne, o ktérych mowa w art. 45 ust.2 lit.c Rozporzadzenia nr 1305/2013, zwanej dalej ,kosztami
ogolnymi”,
b) zakup robot budowlanych lub ustug,
c) zakup lub rozwéj oprogramowania komputerowego oraz zakup patentdw, licencji lub wynagrodzer za
przeniesienie autorskich praw majatkowych lub znakéw towarowych,
d) najem lub dzierzawa maszyn, wyposazenia lub nieruchomosci,
e) zakup nowych maszyn lub wyposazenia, a w przypadku zadaid w zakresie dziedzictwa lokalnego —
réwniez uzywanych maszyn lub wyposazenia, stanowigcych eksponaty,
f) zakup nowych rzeczy innych niz wymienione w pkt e), w tym materiaféw,
g) podatek od towarow i ustug (VAT), ktérego nie mozna odzyskac na mocy prawa krajowego.
4) Do kosztéw kwalifikowalnych nie zalicza sie kosztow inwestycji polegajacej na budowie albo przebudowie
liniowych obiektdw budowlanych w czesci dotyczacej realizacji odcinkéw zlokalizowanych poza obszarem
wiejskim objetym LSR.
5) W przypadku gdy wysokos¢ kosztéw kwalifikowalnych w zakresie danego zadania ujetego w zestawieniu
rzeczowo-finansowym zadania przekracza wartos¢ rynkowa tych kosztéw ustalong w wyniku oceny ich
racjonalnosci, przy ustalaniu wysckosci pomocy uwzglednia sie wartos¢ rynkowa tych kosztow.

3. Koszty niekwalifikowalne

1} Do wydatkdw, ktére nie mogg by¢ finansowane, nalezg wydatki nieodnoszace sie jednoznacznie do zadania,
wtym m. in.:

a) poniesione przed podpisaniem umowy i po zakoriczeniu terminu realizacji zadania,

b) odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowiazan,

c) koszty kar i grzywien,

d) koszty procesow sadowych,

e) zakup napojéw alkaholowych,

f) kosztow inwestycji polegajacej na budowie albo przebudowie liniowych obiektéw budowlanych w czesci

dotyczgcej realizacji odcinkdéw zlokalizowanych poza obszarem wiejskim.
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2} Niekwalifikowalne jest takze finansowanie:
a) wynagrodzen os6b zatrudnionych przez LGD,
b} dziatalnosci gospodarczej,
c) wynagrodzen koordynatora, osoby odpowiedzialnej za rozliczanie i ksiegowo$¢ zadania rozliczanych na
podstawie uméw cywilno-prawnych,
d) nagrad pienieznych dla uczestnikdw zadania,
e} kosztow rozliczanych na podstawie faktur/rachunkéw wystawianych przez osobe prawng realizujacy
zadanie wspélnie z jednostka organizacyjna,
f) dziatan o charakterze religijnym, ktére sg zwigzane ze sprawowaniem kultu religijnego lub postugi
kaptariskiej,
g) dziatari o charakterze politycznym,
h} dziatan o charakterze pomocy doraznej, socjalno-bytowe;j,
i) wydatkow, ktére zostaly zakwestionowane przez OD przed podpisaniem umowy o powierzenie grantu —

oznacza to, ze nie ma mozliwosci przywracania (np. z powstatych oszczednoéci) pozycji budzetowych,
ktére zostaly usuniete przed podpisaniem umowy; niedozwolone jest takze zwiekszanie pozycji
budzetowych (nawet jeéli przesunigcia te miescityby sie w dopuszczalnych limitach), ktére zostaty
obnizone przez OD na etapie oceny, przed podpisaniem umowy o powierzenie grantu.

4. Wktad wtasny

1) Wymagany jest wkiad wtasny finansowy.

2) Premiowane sg wnioski, w ktérych wktad wiasny wnioskodawcy obniza intensywnoéé pomocy okreslona
w LSR. Szczegdtowo okreslajg to Lokalne Kryteria Wyboru dla projektéw grantowych i wtasnych
zatgczone do ogtoszenia o naborze wnioskdw o powierzenie grantu.

3) Wkiad wtasny nie moze by€ nizszy niz 5 % wartosci kosztéw kwalifikowanych zadania.

5. Zakup i wykorzystanie rzeczy zakupionych w ramach grantu

1) W przypadku inwestycji wymagane jest zapewnienie ich utrzymania zgodnie z celem zadania przez okres
5 lat od momentu otrzymania ptatnosci przez LGD.

2) Grantobiorca zobowigzuje sie do nieprzenoszenia prawa wtasnosci lub posiadania rzeczy nabytych w
ramach realizacji zadania, na ktére zostata przyznana i wyptacona pomoc oraz ich wykorzystania zgodnie
z przeznaczeniem przez okres 5 lat po otrzymaniu pfatnosci przez LGD.

V1. JAK UBIEGAC SIE O PRZYZNANIE GRANTU?
1. Ogtoszenie naboru wnioskéw o powierzenie grantu

1) Za ogloszenie naboru wnioskéw o powierzenie grantu odpowiada Zarzad LGD. Przed ogtoszeniem naboru
nalezy:

a) skierowac do ZW zapytanie o dostepnasc Srodkéw finansowych - (wykonuje biuro LGD/Zarzad)- co
najmniej 45 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu skiadania wnioskéw o
powierzenie grantu,

b) wystgpi¢ o uzgodnienie z ZW terminu naboru wnioskéw o powierzenie grantu — (wykonuje biuro

LGD/Zarzad)- w terminie nie p6zniej niz 30 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu

sktadania tych wnioskéw.

2) Ogtoszenie naboru wnioskéw o powierzenie grantu musi by¢ upublicznione nie wczeéniej niz 30 dni i nie
péiniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu skfadania tych wnioskéw (wykonuje
biuro LGD/Zarzad).
3} W ogtoszeniu naboru wnioskéw o powierzenie grantu w ramach danego PG zawarte s3 m.in informacje:

a) numer naboru oznaczony w sposéb: kolejny numer ogtoszenia / rok,

b) temat i cel oraz tytut PG,
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¢) termin realizacji zadani w PG,

d) termin i miejsce skiadania wnioskéw o powierzenie grantu — termin nie krétszy niz 14 dni i nie

diuzszy niz 30 dni,

e) okreslony zakres tematyczny PG, zgodny z zakresem z umowy ramowej,

f) planowane do osiggniecia w ramach PG cele i wskazniki,

g) kwota dostepna w ramach ogloszenia,

h) planowane do realizacji w ramach PG zadania,

i) wskazanie miejsca upublicznienia opisu lokalnych kryteriow wyboru grantobiorcéw oraz zasad

przyznawania punktéw za spetnienie danego kryterium,

i) wysokos¢ kwoty grantu oraz poziomu dofinansowania,

k) informacje o dostepie do LSR i wzoréw dokumentéw: aplikacyjnych (wniosek o powierzenie grantu)
umowy 0 powierzenie grantu, wniosku o rozliczenie grantu zawierajgcego sprawozdanie z realizacji zadania (na
stronie www.lgdziemiapszczynska.pl),

I) informacje o dostepie do generatora  wnioskdw, zamieszczonego na  stronie
www.lgdziemiapszczynska.pl,

t) informacje o wymaganych dokumentach potwierdzajgcych spetnienie kryteriéw wyboru.

4) Ogtoszenie o naborze wnioskéw o powierzenie grantu (z podaniem daty publikacji) zostanie zamieszczone:

a) na tablicy informacyjnej w siedzibie LGD,

b) na stronie internetowej www.lgdziemiapszczynska.pl,

c) dodatkowo wykorzystane zostang Srodki przekazu zgodnie z Planem Komunikacji stosowanym w LGD.
5) Za nabdr wnioskéw odpowiada biuro LGD.

6) Nie ma mozliwosci zmiany tresci ogtoszenia naboru wnioskéw o powierzenie grantéw oraz kryteriéw wyboru
grantobiorcow i ustalonych w odniesieniu do naboru wymogdw, po ich zamieszczeniu na stronie internetowej
LGD.

2. Ztozenie wniosku, wycofanie wniosku i liczba sktadanych wnioskéw
1) Sposdb sktadania wniosku

a) wniosek wypetnia sie w Generatorze wnioskéw, udostepnionym przez LGD na stornie internetowej
LGD najpdiniej w dniu ogloszenia o naborze. LGD zastrzega sobie mozliwos¢ przerw lub usterek w dziataniu
Generatora. Takie sytuacje nie majg jednak wptywu na termin ztoZenia badZ uzupetnied do wniosku
0 powierzenie grantu lub wniosku o rozliczenie grantu. W wyjgtkowych sytuacjach (np. diuzsza awaria serwera)
wniosek o powierzenie grantu lub wniosek o rozliczenie grantu mozna ztozyé na formularzu wniosku, jednak takie
sytuacje bedg rozpatrywane indywidualnie,

b) wniosek nalezy ztozy¢ do biura LGD osobiscie, przez petnomocnika lub osobe upowazniona,

c) wniosek skiada sie w jednym egzemplarzu (w oryginale), zgodnie z instrukcja do wniosku oraz
ogtoszeniem o naborze wnioskéw o powierzenie grantu. Ztozony wniosek musi by¢ zgodny (suma kontrolna) z
wnioskiem zapisanym w Generatorze,

d) zataczniki sktadane wraz z wnioskiem moga by¢ sktadane jako oryginaty lub kopie, zgodnie ze
wskazaniami we wniosku w sekcji Wykaz zatgcznikéw,

e) wypetniajgc wniosek nalezy stosowac sie do instrukcji wypetniania wniosku o powierzenie grantu oraz
do niniejszych procedur,

f) ztozenie wniosku potwierdza sie oznaczajac pieczecig LGD, datg wptywu, indywidualnym oznaczeniem
whniosku, liczba ztozonych wraz z wnioskiem zatacznikéw oraz podpisem osoby przyjmujacej wniosek,

g) indywidualne oznaczenie wniosku: numer naboru / numer kolejny wniosku / akronim operacji (PG).

2) wycofanie wniosku

a) wniosek o powierzenie grantu moze by¢ w kazdej chwili wycofany w catoéci lub w czesci po pisemnym
zawiadomieniu LGD. Wycofanie wniosku w sposéb skuteczny przed wyborem Grantobiorcy nie wywotuje
zadnych skutkéw prawnych, a podmiot, ktéry ztozyl, a nastepnie skutecznie wycofat wniosek bedzie traktowany
jakby tego wniosku nie ztozyl. Wycofanie wniosku po podpisaniu umowy bedzie skutkowato natozeniem sankgji
zgodnie z zapisami w umowie,
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b} w przypadku wycofania wniosku w catosci, jezeli Wnioskodawca wystapi pisemnie o zwrot ztozonych
dokumentéw LGD zwrdci oryginaty dokumentdw/zatgcznikéw (zostawiajac w biurze LGD ich kopie potwierdzona
za zgodnos¢ z oryginatem). Dokumenty wnioskodawca musi odebraé osobiscie w biurze LGD.

3) Whnioskodawca powinien konsultowaé z Biurem LGD wniosek przed jego ziozeniem. Konsultacje wniosku
nie gwarantujg pozytywnej oceny wnioskow przez OD.

VIl. PROCEDURA WERYFIKACJI | OCENY WNIOSKOW | PRZYZNAWANIA GRANTU.

LGD zapewnia stosowanie tych samych procedur oraz Lokalnych Kryteriow Wyboru w catym procesie wyboru
zadan w danym naborze.

Dopuszcza sig dokonanie oceny z wykorzystaniem systemu elektronicznego w trybie niestacjonarnym, natomiast
w celu zamkniecia nabaru konieczna jest obecnosé¢ czfonka OD na posiedzeniu OD. Dokumenty wygenerowane
z systemu elektronicznego zawieraja co najmniej informacje zawarte w zatacznikach do niniejszej procedury, po
wygenerowaniu z systemu sg podpisywane przez cztonkéw OD i pracownikdw biura LGD.

1. Weryfikacja wniosku

Posiedzenie OD, na ktérym dokonywana jest ocena zgodnosci z LSR oraz ocena zadania wg lokalnych kryteriow
wyboru oraz podjecie stosownych uchwat odbywa sie nie péiniej niz 56 dni od dnia nastepujacego po dniu
zakoniczenia naboru wnioskdw a termin zawiadomienia cztonkéw OD o posiedzeniu jest zgodny z Regulaminem
OD.

1.1 Deklaracja poufnosci i bezstronnosci.

Przed przystapieniem do procesu oceny i wyboru Grantobiorcéw czfonkowie OD sktadajg pisemne oséwiadczenie
na Deklaracji poufnosci i bezstronnosci. Cztonkdw OD, ktdrzy nie ztozg oswiadczenia, Przewodniczacy OD wylacza
z udziatu w rozpatrywaniu wnioskéw, co odnotowywane jest w protokole. Wskazanie indywidualnego numeru
whniosku w deklaracji powoduje, iz czlonek OD wstrzymuje sie od glosowania nad danym wnioskiem. W
przypadku oceny z wykorzystaniem systemu elektronicznego cztonek OD, ktéry Deklaracji poufnosci
i bezstronnosci nie wypelni, nie moze dokonywacé oceny.

Deklaracja poufnosci i bezstronnosci jest takie wypetniana przez pracownika biura, ktérzy dokonuje w pierwszej
kolejnosci weryfikacji oceny zgodnosci operacji z LSR. Pracownik nie moze dokonaé weryfikacji oceny zgodnosci
operacji z LSR w stosunku do operacji, do ktdrej nie jest bezstronny.

UWAGA!

Prowadzony jest rejestr grup interesu, ktéry przed kazdym posiedzeniem OD jest aktualizowany
w celu zapewnienia zapiséw art. 32 ust. 2 lit. b) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17.12.2013 - na poziomie podejmowania decyzji ani cztonkowie reprezentujacy wiadze
publiczng, ani Zadna z grup interesu nie posiada wiecej niz 49% praw glosu.

1.2 Ocena zgodnosci zadania z LSR

1) Przed przystapieniem do wyboru wniosku OD dokonuje oceny zgodnoéci wniosku z LSR w rozumieniu
art. 21 ust. 2 ustawy RLKS, w zakresie:

a} ztozenia wniosku o powierzenie grantu w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu naboru
wnioskéw o powierzenie grantu,

b) zgodnosci wniosku o powierzenie grantu z zakresem tematycznym, ktéry zostat wskazany w
ogtoszeniu naboru wnioskéw o powierzenie grantu,

c) realizacji przez wniosek o powierzenie grantu celéw gtéwnych i szczegétowych LSR, przez
osigganie zaplanowanych w LSR wskaZnikdw,

d) zgodnosci wniosku o powierzenie grantu z PROW, w tym:

- zgodnosci z formg wsparcia wskazang w ogtoszeniu naboru wnioskéw o powierzenie grantu,
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- zgodnosci z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujgcymi w ramach naboru wnioskéw o powierzenie grantu.

UWAGA!

Jezeli w trakcie dokonywania oceny zgodnosci wniosku z LSR w zakresie okreslonym w pkt 1 a) lub/i 1b)
zaznaczono NIE, nie dokonuje sie oceny w kolejnych zakresach tj. wymienionych w pkt 1c) oraz 1d)

Whioski, ktére nie spetniajg warunkdw (zaznaczenie co najmniej jednego NIE) oceny zgodnosci wniosku z LSR nie
podlegajg wyborowi.

2) Oceny zgodnosci wniosku z LSR dokonuje sie na Karcie oceny zgodnosci wniosku z LSR (projekt
grantowy):
a) pola zaciemnione wypetnia biuro przed rozpoczeciem procesu oceny,
b) pola biafe wypetnia pracownik biura LGD/Przewodniczacy OD,
c) w kratkach przy wybranej opcji nalezy wstawic¢ znak ,X”,
d) karte w wersji papierowej wypeinia sie piérem, dtugopisem lub cienkopisem.

W celu weryfikacji oceny zgodnosci wniosku z LSR w zakresie realizacji przez wniosek celéw gtéwnych
i szczegbtowych przez osigganie zaplanowanych w LSR wskaznikéw dodatkowo wypetnia sie Zatgcznik nr 1 do
Karty oceny zgodnosci wniosku z LSR {Projekt Grantowy). OD zaznacza jaki cel gtéwny, szczegdtowy oraz jakie
przedsiewziecie zostanie osiggniete poprzez realizacje wniosku.

Aby wniosek spetniat w/w warunek musi by¢ zgodny z co najmniej 1 celem ogélnym (gléwnym)
i odpowiadajgcym mu 1 celem szczegdtowym i odpowiadajacym mu 1 przedsiewzigciem oraz zaktada osiggniecie
wskazanych w LSR wskaZnikdw - zgodnie z ogloszeniem naboru wnioskéw o powierzenie grantu.

3) W celu weryfikacji oceny zgodnosci wniosku z LSR w zakresie zgodnosci wniosku z PROW dodatkowo

wypetnia sie Zatacznik nr 2 do karty oceny zgodnosci wniosku z LSR (Projekt Grantowy):

a) w przypadku niezgodnosci wniosku z PROW, nalezy wpisa¢ uzasadnienie, ktéry warunek oceny nie
zostat spetniony.

b} w przypadku gdy podczas oceny obnizeniu ulegnie wnioskowana kwota wsparcia, réwniez wymaga to
uzasadniania na tym etapie. W uzasadnieniu do oceny OD ustala kwotg wsparcia oraz wskazuje pozycje, ktérej
obnizona kwota dotyczy.

4) Weryfikacji oceny zgodnosci wniosku z LSR w pierwszej kolejnosci dokonuje biuro LGD w terminie do 28
dni od dnia nastepujacego po dniu zakoriczenia naboru wnioskéw. Jednoczeénie pracownik biura LGD
dokonuje oceny formalnej wniosku przeprowadzonej wg Karty oceny formalnej wniosku (projekt
grantowy):

a) Jezeli wniosek zawiera braki/oczywiste omytki, wymaga wyjasnieri (w tym réwniez w zakresie
wydatkéw), wysyta sie informacje z ich opisem listem poleconym z opcjg potwierdzenia odbioru lub mozliwy
jest odbidr osobisty albo przez pelnomocnika, albo osobe upowazniong.

b) Whioskodawca uzupelnienia wniosek i ponowne dostarcza go do Biura LGD w terminie 7 dni
od dnia otrzymania informacji. Decyduje data wplywu do biura poprawionego wniosku wraz z uzupetniong
dokumentacja. Wystanie uzupetnien wstrzymuje bieg rozpatrywania wniosku. Wniosek moze zostacé
zmieniony/uzupetniony jedynie w zakresie, do ktérego zostat wezwany. W przypadku nieztozenia wyjasnien lub
ztozenia ich po terminie wniosek zostanie przekazany na posiedzenie OD i rozpatrzony przez cztonkéw OD w
zakresie w jakim zostat wypetniony oraz na podstawie dotgczonych do niego dokumentéw.

c) LGD zastrzega sobie rowniez prawo do wezwania Wnioskodawcy do dodatkowego uzupetnienia
lub wyjasnienia informacji ujetych we wniosku réwniez po pozytywnej weryfikacji wniosku przez LGD i wyboru
zadania do dofinansowania. Taka sytuacja moze mie¢ miejsce podczas weryfikacji PG zfozonego przez LGD do
ZW. Wezwanie do uzupetnier wysyfa sie listem poleconym z opcjg potwierdzenia odbioru lub moiliwy jest
odbiér osobisty albo przez petnomocnika, albo osobe upowazniona. Wnioskodawca skiada uzupetnienia w
Biurze LGD w terminie 3 dni od dnia otrzymania informacji.

5) Wypetnione przez pracownikow biura LGD Karty oceny zgodnosci wniosku z LSR (Projekt Grantowy)
przekazywane sg na posiedzenie OD. Przewodniczacy OD odczytuje karty dla poszczegélnych wnioskdw na
posiedzeniu:
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- jezeli OD zgadza sie z weryfikacjg dokonang przez pracownika biura LGD nastepuje glosowanie OD nad
zatwierdzeniem karty (jawnie, zwykig wigkszoscig gtosdw). Karta zostaje podpisana przez Przewodniczacego OD.
- w przypadku gdy OD nie zgadza sie z weryfikacjg dokonang przez pracownika biura LGD, Przewodniczacy OD
nanosi na nig stanowisko cztonkéw OD (jawnie, zwykiy wiekszoscig gltosdw), potwierdzajac wainoéé karty
wiasnorecznym podpisem.

UWAGA!

Jezeli ocena zgodnosci operacji z LSR dokonywana jest z wykorzystaniem systemu elektronicznego a OD nie
zgadza sig z weryfikacjg dokonang przez pracownika biura LGD, w systemie elektronicznym Przewodniczgcy OD
nanosi odmienne stanowisko cztonkéw OD. Nastepnie na posiedzeniu na wygenerowanej karcie naniesione
zostaje stanowisko pracownika biura LGD. Nastepnie karta zostaje podpisana przez pracownika biura LGD oraz
Przewodniczgcego OD.

1.3. Ocena wg lokalnych kryteriow wyboru

1) Cztonkowie QD przystepuja do wyboru wnioskéw:

a) sposréd wnioskdw, ktére sg zgodne z LSR
b) na podstawie lokalnych kryteriow wyboru.

2) Ocena dokonywana jest indywidualnie przez cztonkéw OD (ocena w zakresie poszczegdlnych kryteridw
musi by¢ uzasadniona przez kazdego oceniajacego). W tym celu wypetniajg i podpisujg Karte oceny wniosku wg
lokalnych kryteriow wyboru (projekt grantowy).

3) Oddanie glosu w sprawie oceny wniosku wedtug lokalnych kryteribw wyboru polega
na wypetnieniu tabeli zawartej w karcie oceny wniosku wg lokalnych kryteriow wyboru (projekt grantowy).
Wszystkie rubryki zawarte w tabeli muszg by¢ wypetnione, w przeciwnym razie gtos uwaza sie za niewainy.

4) Glos oddany przez cztonka OD w formie wypetnionej karty oceny wniosku wg lokalnych kryteriow
wyboru {projekt grantowy) jest niewainy, jezeli zachodzi co najmniej jedna z ponizszych okolicznosci:

a) na karcie brakuje nazwiska i imienia lub podpisu cztonka OD,

b) na karcie brakuje informacji pozwalajgcych zidentyfikowaé wniosek, ktérego dotyczy ocena
{indywidualnego oznaczenia wniosku, nazwy wnioskodawcy, nazwy/tytutu wniosku),

¢} ocena jest istotnie rozbieina,

d) w przypadku okreslonym w pkt. 3).

5) Karty w czesci wypetnianej przez oceniajgcego muszg byé wypelniane piérem, diugopisem lub
cienkopisem. Znaki "X" winny by¢ postawione w przeznaczonym na to polu kwadratu.

6) W trakcie zliczania gloséw Komisja Skrutacyjna jest zobowigzana sprawdzi¢, czy taczna ocena punktowa
wniosku zawarta w pozycji , SUMA PUNKTOW” zostata obliczona poprawnie.

7) W przypadku stwierdzenia bfedéw i brakéw w sposobie wypetniania karty oceny wnioskéw wg lokalnych
kryteriow wyboru (projekt grantowy) Przewodniczgcy Komisji Skrutacyjnej wzywa cztonka QD, ktdry wypetnit te
karte do zlozenia wyjasnien i uzupetnienia brakéw. W trakcie wyjasnien cztonek OD moze na oddane] przez siebie
karcie dokonac wpiséw w pozycjach pustych oraz dokona¢ czytelnej korekty w pozycjach wypelnionych podczas
gtosowania, stawiajgc przy tych poprawkach swodj podpis. Jezeli ocena dokonywana jest z wykorzystaniem
systemu elektronicznego cztonek OD w systemie elektronicznym dokonuje poprawy karty. Nastepnie karta
zostaje wygenerowana i podpisana przez cztonka OD.

8) lezeli po dokonaniu poprawek i uzupetnien karta nadal zawiera btedy w sposobie wypetnienia zostaje
uznana za glos niewazny.
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9) Wynik gtosowania w sprawie oceny wniosku wediug lokalnych kryteriéw wyboru uzyskuje sie sumujac
oceny punktowe wyrazone na kartach stanowigcych gtosy oddane waine w pozycji ,SUMA PUNKTOW” i dzieli
przez liczbe waznie oddanych gloséw.

10) Oceny dokonane przez czionkéw OD podlegajg sprawdzeniu pod katem istotnych rozbieznodci.
Za istotng rozbieznosc uznaje sig ocene odbiegajacg o ponad 50% od sredniej arytmetycznej wszystkich waznych
ocen danego wniosku. Przyjeto, ze w przypadku stwierdzenia przez Przewodniczacego Komisji Skrutacyjnej
istotnych rozbieznosci w ocenach w zakresie punktéw przyznanych wnioskowi, wzywa on cztonkéw OD, ktérzy
dokonywali danej oceny, do zlozenia wyjasnieri i dokonania ewentualnej korekty. W przypadku, gdy nadal istnieja
istotne rozbieznosci, ocene istotnie rozbiezng uznaje sig za niewaing. Odpowiednia adnotacja odnoénie
przypadkow wyjasniania istotnych rozbiezno$ci w ocenach operacji musi sie znalezé w protokole z posiedzenia
Rady. Po ewentualnym odrzuceniu ocen uznanych za istotnie rozbieine, ponownie ustala sie $rednia
arytmetyczng wszystkich waznych ocen danego wniosku.

11) Wyniki gtosowania ogtasza Przewodniczgcy Komisji Skrutacyjnej.
12) Na podstawie wynikéw glosowania w sprawie oceny wniosku wedtug lokalnych kryteriéw wyboru
sporzadza sie:

a) liste wnioskéw wybranych do dofinansowania, ustalajac ich kolejno$¢ wg liczby uzyskanych

punktéw w ramach tej oceny - dotyczy wnioskéw, ktére mieszczg sie w limicie dostepnych érodkéw w ramach
ogloszonego naboru;

b} liste rezerwowa wnioskéw wybranych do dofinansowania, ustalajgc ich kolejnosé wg liczby
uzyskanych punktéw w ramach tej oceny - dotyczy wnioskéw, ktore nie mieszczg sie w limicie dostepnych
srodkéw w ramach ogtoszonego naboruy;

c) liste wnioskéw niewybranych do dofinansowania, z uwagi na niespetnienie kryterium oceny
zgodnosci wniosku z LSR lub nieuzyskanie minimalnej liczby punktéw.

Whiosek musi uzyska¢ minimum punktowe, ktére jest okreslone w lokalnych kryteriach wyboru dla projektéw
grantowych i wiasnych w ramach LSR.

LGD zastrzega, Zze przy formufowaniu list OD bedzie kwalifikowat wnioski w kolejnoéci zapewniajacej spetnienie
warunku okreslonego w punkcie V.1.6)

13) lezeli wigcej niz jeden wniosek uzyskat identyczng ilos¢ punktdw, to o kolejnosci na liscie rankingowej
decyduje:

a) liczba punktéw otrzymanych za spetnienie kryterium: ,Stopieri innowacyjnosci operacji” — wniosek,
ktory uzyska wieksza liczbe punktéw otrzymuje wyzsze miejsce na liscie rankingowej (sumuje sie oceny punktowe
za w/w kryterium wyraZone na poszczegélnych kartach oceny zgodnosci wniosku z lokalnymi kryteriami wyboru
stanowigcych gtosy oddane wazne i dzieli przez liczbe waznie oddanych gloséw),

b) data oraz godzina wplywu wniosku do biura LGD — w przypadku uzyskania takiej samej ilosci punktéw
za spetnienie kryterium ,Stopien innowacyjnosci operacji”.

14) Uchwata/y OD.

a) Przewodniczacy OD odczytuje uchwate zatwierdzajgca liste wnioskéw zgodnych z ogtoszeniem naboru
wnioskéw o powierzenie grantu oraz zgodnych z LSR;

b) Wynikiem finalnym oceny jest podjecie wigzacej decyzji o wyborze wnioskéw o powierzenie grantu,
rozumiane]j jako odczytanie uchwaty o wyborze. Wyboru wnioskéw dokonuje sie indywidualnie jak wyzej
opisano.

1.4 Ustalanie kwot wsparcia

1) Ustalenie kwoty wsparcia odbywa sie poprzez:

- wytgczenie kosztéw niekwalifikowalnych, nieracjonalnych i nieuzasadnionych,

- zastosowanie wskazanej w ogfoszeniu naboru wniosk6w o powierzenie grantu intensywnosci pomocy oraz
kwoty grantu,

- zastosowanie dostepnych dla wnioskodawey limitdw,

- ustanowienie kwoty zgodnie z instrukecja do wniosku tj. po obcieciu groszy,
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- gdy istnigje mozliwo$¢ zrealizowania zadania, ktdre zostato wybrane do dofinansowania a nie mieéci sie w
limicie $rodkéw (jest na pierwszym miejscu listy rezerwowej wnioskéw wybranych do dofinansowania), wéwczas
wysokos¢ grantu zostanie ustalona do wysokosci limitu srodkéw dostepnych w PG.

2) Decyzja o obniieniu poziomu wsparcia odnotowywana jest w protokole z posiedzenia OD i ma
odzwierciedlenie w przyjetej przez OD uchwale o wyborze wniosku do dofinansowania. Zmiana przez OD kwoty
wsparcia nie moZe wplynac na realizacje zadan tj. celéw i wskaznikow projektu.

3) Ustalenie kwot wsparcia odbywa sig bez uszczerbku dla kompetencji ZW w zakresie ostatecznej weryfikacji
kwalifikowalnosci i racjonalnosci kosztéw dokonywanej w ramach kontroli administracyjnej wnioskéw
0 przyznanie pomocy.

4) ZW moze zmniejszy¢ kwoty przyznanych przez LGD grantéw. Od decyzji tej nie przystuguje odwotanie. Jegli
whnioskodawca nie podpisze umowy o powierzenie grantu ze zmniejszona kwotg grantu, oznacza to rezygnacje z
realizacji zadania przez tego wnioskodawce.

1.5. Przekazanie informacji wnioskodawcom

Zgodnie z art. 21 ust.5 oraz ust. 5 a ustawy RLKS w terminie 7 dni od dnia zakoriczenia wyboru wnioskéw LGD
(wykonuje biuro LGD):

1) przekazuje podmiotom ubiegajgcym sie o wsparcie pisemng informacje {podpisang przez osobe
upowazniong) o wyniku oceny zgodnosci jego wniosku z LSR lub wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie
spefniania przez jego wniosek kryteriow wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw
otrzymanych przez wniosek oraz o ustalanej przez OD kwocie wparcia (w sytuacji ustalenia kwoty wsparcia
nizszej niz wnioskowana réwniez uzasadnienie wysokosci tej kwoty) wraz z informacja czy wniosek miesci sie/nie
miesci sie w limicie $rodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze tych wnioskéw oraz o mozliwoéci odwotania:
a) W przypadku wnioskéw wybranych do dofinansowania, ktére mieszcza sie w limicie $rodkéw
i ustanowiona kwota wsparcia nie jest nizsza niz wnioskowana (poza ustanowieniem kwoty zgodnie
z instrukcja do wniosku tj. po obcigciu groszy), skan pisma przekazywany jest droga poczty
elektronicznej, o ile wnioskodawca podat adres e-mail. Jedli wnioskodawca nie podat adresu e-mail,
mozliwy jest odbidr osobisty badi wystanie pisma listem poleconym.
b) W pozostatych przypadkach pismo zostanie wystane listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru.

2} na swojej stronie internetowej zamieszcza:

a) listg wnioskéw wybranych do dofinansowania, ustalajac ich kolejnosé wg liczby uzyskanych punktow w
ramach tej oceny - dotyczy wnioskdw, ktdre mieszcza sie w limicie dostepnych $rodkéw w ramach ogloszonego
naboru;

b) liste rezerwowa wnioskéw wybranych do dofinansowania, ustalajac ich kolejno$¢ wg liczby uzyskanych
punktéw w ramach tej oceny - dotyczy wnioskéw, ktére nie mieszczg sie w limicie dostepnych srodkéw w ramach
ogloszonego naboruy;

c) liste wnioskéw niewybranych do dofinansowania, z uwagi na niespetnienie kryterium oceny zgodnosci
whiosku z LSR lub nieuzyskanie minimalnej liczby punktdw.

d) protokét z posiedzenia OD dotyczacego oceny i wyboru wnioskéw, zawierajacy informacje o wigczeniach
w zwigzku z potencjalnym konfliktem interesow,

e) listg wnioskéw zgodnych z ogtoszeniem naboru wnioskéw o powierzenie grantu oraz zgodnych z LSR.

2. Odwotanie od decyzji OD
1) Odwotanie wnoszone jest do LGD w terminie 7 dni od dnia doreczenia informacji o wynikach wyboru.

2) Odwotanie przystuguje jezeli zadanie nie zostato wybrane z uwagi na:
a) brak zgodnosci z LSR,
b) nieuzyskanie minimalnej liczby punktéw w kryteriach wyboru,
c} pozycje na liscie plasujgcag wniosek poza limitem dostepnych $rodkdw,
d) uznanie zadania za nieracjonalne,
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e) zostafa obnizona wnioskowana kwota grantu, poza ustanowieniem kwoty wsparcia zgodnie z instrukcja, tj.
po obcieciu groszy.
3} Odwotanie sktada sie w formie pisemnej i zawiera ono co najmniej.:
a) oznaczenie wnioskodawcy,
b} indywidualne oznaczenie wniosku,
c) wskazanie w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z oceng wraz z uzasadnieniem lub w przypadku
ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana, wskazanie w jakim zakresie wnioskodawca nie
zgadza sie z tym ustaleniem oraz uzasadnienie stanowiska wnioskodawcy lub wskazanie zarzutéw o
charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny wraz z uzasadnieniem jakie naruszenia miaty
miejsce,
d) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania.
4) Odwofanie jest rozpatrywane przez OD w terminie 21 dni od dnia nastepujacego po dniu, w ktérym
ostatni Wnioskodawca otrzymat informacje o wynikach wyboru.
5) Odwotanie pozostaje bez rozpatrzenia w przypadku, gdy:
a) zostato wniesione po uptywie wyznaczonego terminu,
b)zostato wniesione przez nieuprawniony podmiot,
c) nie zawierafo pisemnego uzasadnienia w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z oceng,
d) nie dotyczy zakresow, o ktérych mowa w pkt. 2 lit. a-e.

6} Cztonek OD ma dostep elektroniczny do wniesionych odwotar i weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie
oceny odnosnie zadania opisanego we wskazanym wniosku.

7) Ponowna ocena odbywa sie na posiedzeniu OD.

8) W przypadku odwotania w sprawie liczby punktéw przyznanych w ocenie wg kryteriow wyboru,

gtosowanie odbywa sie poprzez wypetnienie kart oceny tylko w tych kryteriach, ktdrych dotyczy uzasadnienie
podane przez wnioskodawce. Na wynik oceny sktada sie suma:

a) srednich ocen dla poszczegéinych kryteriow nie podlegajacych ocenie na etapie rozpatrywania odwotania,

b) srednich ocen dla poszczegélnych kryteridw podlegajacych ocenie na etapie rozpatrywania adwotania.

9) OD weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie oceny w zakresie kryteridw i zarzutéw:

a) dokonujgc zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem zadania do
wiasciwego etapu oceny, umieszczenia zadania na odpowiedniej liscie, w zaleznosci od podjetych rozstrzygniet
OoD.

b} podtrzymujac swoje]j stanowisko w tej sprawie,

c) w zaleznosci od podjetych rozstrzygnie¢ OD podejmuje stosowne uchwaty oraz w razie potrzeby aktualizuje
stosowne listy,

10) LGD informuje o wynikach wyboru zadar po procedurze odwotawczej w terminie 7 dni od dnia
nastepujgcego po dniu, w ktérym dokonano rozpatrzenia odwotari na stronie internetowej LGD oraz pisemnie —
listem poleconym lub osobiscie:

a) wnioskodawcow, ktdrzy ztozyli odwotania,

b) wnioskodawcow, ktéry miescili sie w limicie srodkdéw wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskéw o
powierzenie grantu a po procedurze odwotawczej nie mieszczg sie w limicie $Srodkow.

11) Wyniki posiedzenia odwotawczego sg ostateczne i nie przystuguje od nich odwotanie.
12) Jezeli w wymaganym terminie nie wptynie zadne odwofanie wyniki pierwszego posiedzenia dotyczacego
wyboru grantdw sg ostateczne, a procedure odwotawczg uznaje sie za zakoriczona.

3. Korekta wniosku na wezwanie LGD
Kazdorazowo na wezwanie LGD Whnioskodawca jest zobowigzany do dokonywania stosownych korekt we

wniosku w wyznaczonym terminie wskazanym w pi$mie (nie dtuzszym niz 7 dni od dnia otrzymania pisma).
Nieztozenie korekty oznacza rezygnacje z ubiegania sie o grant.

Vill. Procedura wyboru grantobiorcow w sytuacji zagrozenia realizacji projektu grantowego oraz
odstepowania od naboru wnioskéw o powierzenie grantu.
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1. Zagrozeniem dla zrealizowania PG, a w szczegdlnosci osiggniecia celu i wskaznikéw mogg by¢ nastepujace
sytuacje:

a) zbyt mata liczba wnioskéw ztozonych w ramach naboru, niespetniajaca wskaznikdw i celu PG,

b) rezygnacja z podpisania umowy o powierzenie grantu,

c} rozwigzanie umowy o powierzenie grantu,

d) nieztozenie wniosku o rozliczenie grantu lub uzupetnien do wniosku,

e} warunki uniemozliwiajace prawidtowe wykonanie zadania w terminie okreslonym w umowie o
powierzenie grantu, niezalezne od Grantobiorcy.
2. W sytuacji, o ktdrej mowa w pkt 1 lit. a, Zarzad podejmuje decyzje o:

a) ogtoszeniu naboru uzupetniajgcego lub,

b} uniewaznieniu naboru wnioskdw.
3. W sytuacji, o ktdrej mowa w pkt 1 lit. e, LGD moze wyrazi¢ zgode na wydtuzenie terminu realizacji grantu
zgodnie z terminem okreslonym w umowie o przyznaniu pomocy na PG pomiedzy LGD i ZW.
4. Jedli w ramach naboru zostanie ztozona liczba wnioskdw, ktdre nie wyczerpujg catego limitu srodkéw danego
PG, ale spetniajg pozostate warunki realizacji PG, procedura wyboru grantobiorcéw jest kontynuowana, pozostata
kwota moze zostac przesunieta do innego przedsiewziecia.
5. W sytuacji, o ktdrej mowa w pkt 1 lit. b, w terminie przed podpisaniem umowy o przyznanie pomocy na
realizacje PG pomiedzy LGD i ZW, LGD moze udzieli¢ grantu innemu wnioskodawcy zgodnie z kolejnoscig na liscie
rezerwowej wnioskdw wybranych do dofinansowania.
6. W kazdej sytuacji, gdy wybierany jest na Grantobiorce wnioskodawca z listy rezerwowej wnioskdw wybranych
do dofinansowania, weryfikuje sie czy nie zostanie przekroczony limit $rodkéw okreslony w pkt V.1.6).
W przypadku gdy podmiotem z listy rezerwowej wnioskdow wybranych do dofinansowania bytaby jednostka
sektora finanséw publicznych i wybdr ten powodowatby przekroczenie okreslonego limitu, wybiera sie kolejnego
wnioskodawce z listy rezerwowej wnioskdow wybranych do dofinansowania.
7. Jedli sytuacja wskazana w pkt 1 lit. b-d powodowataby, iz wykonanie wskaznikdw i osiagniecie celu projektu
grantowego zgodnie z umowa przyznania pomocy nie bytoby zrealizowane, LGD moze wystapi¢ z wnioskiem do
ZW o zmiang umowy przyznania pomocy na PG i udzieli¢ grantu innemu wnioskodawcy zgodnie z kolejnoscig na
liscie rezerwowe] wnioskéw wybranych do dofinansowania (z zastrzeieniem pkt 6). Termin realizacji zadania
moze wowczas ulec wydtuzeniu w stosunku do terminu podanego w ogloszeniu o naborze.
8. Przed zfozeniem wniosku o zmiane umowy do ZW, LGD informuje wnioskodawce, iz pojawity sie wolne $rodki
i pozyskuje informacje zwrotng czy jest on zainteresowany realizacjg wniosku i uzyskaniem grantu. Jesli
wnioskodawca rezygnuje z otrzymania grantu informuje sie kolejnego wnioskodawce.
9. Jezeli wniosek spetnia wskazniki na poziomie umozliwiajagcym osiggniecie wskainikéw PG (fgcznie z innymi
whnioskami) i wnioskowana kwota grantu nie wptynie na przekroczenie kwoty PG, nastepuje podpisanie umowy
0 powierzenie grantu.
10. W sytuacji gdy kazdy kolejny wnioskodawca nie miesci sie w limicie $rodkéw lub/i nie realizuje wskaznikow w
wymaganym zakresie, ale wyrazi zgode na obnizenie kwoty grantu i zrealizowanie wskaZnikéw w wymaganym
zakresie-nastepuje podpisanie umowy o powierzenie grantu. Decyzje o obnizeniu kwoty grantu w stosunku do
kwoty wskazanej w liscie rezerwowej zadan wybranych podejmuje OD.
11. W sytuacji gdy kazdy kolejny wnioskodawca nie miesci sie w limicie srodkéw lub/i nie realizuje wskaznikéw w
wymaganym zakresie i nie wyrazi zgody na obnizenie kwoty grantu i zrealizowanie wskaznikéw w wymaganym
zakresie, LGD informuje kolejnego wnioskodawce o mozliwosci udzielenia grantu.
12. W sytuacji gdy rozwigzano umowe o powierzenie grantu i brak listy rezerwowej zadan wybranych do
dofinansowania lub wnioskodawcy zrezygnowali z przyjecia grantu i nie jest moiliwe osiagniecie celu
i wskaZnikéw PG, LGD moze:

a) oglosi¢ uzupetniajgcy nabdr wnioskow,

b) znalei¢ Grantobiorce zastepczego, ktdry zrealizuje zadanie, z ktérego realizacji zrezygnowat
Grantobiorca.
13. W celu znalezienia Grantobiorcy zastepczego, Zarzad decyduje o zawieszeniu na stronie internetowej LGD,
na co najmniej 7 dni, ogloszenia o naborze Grantobiorcy zastepczego. Informacja ta musi zawiera¢ co najmniej:

a) tytuf zadania, kwote dostepna w ramach ogloszenia, opis dziatari do zrealizowania,

b) wymagania konieczne jakie musi spetnia¢ podmiot chcacy petni¢ role Grantobiorcy zastepczego,

w tym czas realizacji zadania,

c) wykaz niezbednych zatacznikdw.
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14. Wybrany przez OD Grantobiorca zastepczy jest zobowigzany w wyznaczonym terminie zfozyé wniosek o
powierzenie grantu. Niezfozenie wniosku i zatacznikéw w terminie oznacza rezygnacje Grantobiorcy zastepczego
z realizacji zadania.

15. Grantobiorca zastepczy staje sie Grantobiorca po podpisaniu umowy o powierzenie grantu.

16. lezeli w odpowiedzi na naboér zgloszg sie co najmniej dwa podmioty, spefniajgce wymagania, pierwszenstwo
w realizacji zadania przypada podmiotowi, ktdry zrealizuje zadanie bez wprowadzenia do niego zmian, w dalszej
kolejnosci decyduje data oraz godzina ztozenia wniosku o powierzenie grantu .

17. lezeli po zweryfikowaniu dokumentacji dotyczacych przeprowadzonego naboru oraz wniosku o przyznanie
pomocy na PG, ZW nie podpisze umowy o przyznanie pomocy na realizacje PG z LGD, Zarzad LGD w formie
uchwaty podejmuje decyzje o uniewaznieniu naboru. Uniewaznienie naboru uniemozliwia podpisanie umoéw na
powierzenie grantéw. Informacja zostaje przedstawiona na stronie internetowej LGD oraz wszystkim
whioskodawcom w danym naborze. Zarzad analizuje przyczyny niepodpisania umowy o przyznanie pomocy na
realizacje PG i stosuje sSrodki naprawcze.

18. Kwoty, ktdre zostaty niewykorzystane w danym PG mogg zostaé przesuniete do innego przedsiewziecia.

Rozdziat ili
Whiosek o przyznanie pomocy na Projekt Grantowy

1. Po zakonczeniu procedury odwotawczej w terminie do 14 dni, LGD sktada do ZW wniosek o przyznanie
pomocy na PG na formularzu udostepnionym przez ARIMR wraz z wymagana dokumentacja.

2. Whniosek o przyznanie pomocy jest rozpatrywany w terminie 4 miesiecy od dnia jego ztozenia do ZW, a do
terminu tego nie wlicza sig okresu, w ktorym LGD zostato wezwane do usunigcia brakéw/ztozenia wyjasnien.

3. Po zweryfikowaniu poprawnosci przeprowadzonego naboru i wyboru Grantobiorcow oraz stwierdzeniu
racjonalnosci i kwalifikowalnosci przyznanych grantdw, podpisana zostaje umowa o przyznaniu pomocy na PG
pomigdzy LGD i ZW. Ocena ZW moze skutkowaé koniecznoicig dokonania przez LGD ponownego wyboru
grantobiorcow w ramach tego samego konkursu albo ponownego przeprowadzenia konkursu.

4. Po uptywie terminu realizacji zadan przez Grantobiorcow i wyptaceniu grantéw w ramach PG oraz w terminie
okreslonym w umowie o przyznanie pomocy na PG, LGD przedstawia dokumenty do ZW potwierdzajace jego
wykonanie celem rozliczenia.

Rozdziat IV
Umowa o powierzenie grantu, przekazanie srodkéw, przechowywanie dokumentacji

1. Zawarcie umowy
1) Niezwiocznie po pozytywnej weryfikacji i podpisaniu umowy na realizacje PG pomiedzy ZW a LGD, LGD
zawiera umowy o powierzenie grantu z Grantobiorcami. Umowa zawierana jest w biurze LGD pomiedzy
Zarzgdem LGD a Grantobiorca.
2) Umowa o powierzenie grantu jest podpisywana:

a) w przypadku zadania ztozonego przez podmiot wskazany w Rozdziale Il punkcie 11 1, 2,3 i 4 - UMOWA
DWUSTRONNA -2 egzemplarze

b) w przypadku zadania ziozonego przez jednostke organizacyjng za posrednictwem innego podmiotu
wskazang Rozdziale Il punkcie Il 2a. niniejszej Procedury — przez oscby upowaznione do skiadania o$wiadczen
woli w sprawach majatkowych ze strony podmiotu oraz upowainionego przedstawiciela tej jednostki
organizacyjnej (Realizatora zadania) - UMOWA TROISTRONNA - 3 egzemplarze
3) Umowa o przyznanie grantu w ramach danego PG okreéla m.in.:

a) przedmiot umowy,

b) oznaczenie stron,

c) podstawe prawng sporzgdzenia umowy o powierzenie grantu,

d) miejsce i czas realizacji zadania
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e) cel realizacji zadania, na ktory udzielono grant i wskazniki, jakie majg by¢ osiggniete w wyniku
realizacji zadania,
f) kwote grantu i wktadu wtasnego
g) zasady prefinansowania zadania
h) zobowigzania grantobiorcy z uwzglednieniem:
- trwatosci grantu
-obowigzku przechowywania dokumentacji zadania
-udostepniania informacji i dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia kontroli, monitoringu, ewaluacji
-umotliwienia przeprowadzenia kontroli upowaznionym podmiotom

i) zasady realizacji i rozliczania grantéw, w szczegdlnosci obejmujace rodzaj i tryb przekazywania przez
grantobiorcg dokumentacji zwigzanej z realizacjg zadania, warunki i dokumenty potrzebne do rozliczenia
grantu, zasady przedkfadania i przechowywania faktur oraz dokumentéw o réwnowainej wartoéci
dowodowe] wystawionych na grantobiorcdw, dokumentujacych poniesienie przez grantobiorcow
wydatkow zwigzanych z grantem oraz dowoddw zapfaty, zasady dokumentowania poniesienia wktadu
wiasnego,
j) sposéb i terminy wezwania do usunigcia brakdéw lub ztozenia wyjasnien na etapie rozliczania grantu,
k) zadania Grantobiorcy, w tym obowigzki informacyjno-promocyijne,
1) postanowienia ogdine,
Ikary i zobowigzania Grantobiorcy w przypadku niewykonania zobowigzan lub wykorzystania grantu
niezgodnie z celami, bgdZ zaniechania obowigzku promaociji,
m)forma zabezpieczenia wykonania zobowigzart umownych.
n) Numer rachunku bankowego grantobiorcy, na ktéry bedzie przekazywany grant
0) Zobowigzanie do zwrotu grantu w przypadkach wykorzystania go niezgodnie z celami projektu
grantowego oraz zasady odzyskiwania srodkéw finansowych w przypadku niewywigzywania sie grantobiorcy z
warunkéw umowy,
p} zasady oceny realizacji grantu oraz zasady przeprowadzania kontroli przez LGD, réwniez w okresie
jego trwatosci,
r) zakres i tryb sktadania sprawozdania z realizacji przez grantobiorce grantu/zadania, réwniez w okresie
trwatosci aperacji,

4) Decyzja Zarzadu Umowa moze nie zostaé podpisana z Wnioskodawca, jezeli:

a) zostata wydana decyzja w sprawie zwrotu wczeéniejszego grantu wydatkowanego w nadmiernej wysokosci,
niezgodnie z przeznaczeniem oraz pobranego nienaleznie,

b) zostato wydane orzeczenie sadu administracyjnego utrzymujace zaskarzona decyzje administracyjna,

c) oswiadczenia ztozone razem z wnioskiem okazg sie niezgodne ze stanem faktycznym,

d) wnioskodawca nie dostarczy dokumentéw wymaganych do podpisania umowy w terminie wskazanym przez
LGD,

e) zaistniejg inne przestanki majgce wptyw na mozliwosé realizacji zadania przez Wnioskodawce.

5) Umowa moze zostac rozwigzana z Grantobiorcg w przypadku, gdy:

a) zostanie podjeta likwidacja Grantobiorcy,

b) Grantobiorca nie rozpocznie lub zaniecha realizacji przedmiotu umowy, tj. w sposdb nieprzerwany nie bedzie
go realizowat przez okres uzasadniajacy przypuszczenie, ze powstanie u LGD szkoda,

c) Grantobiorca zfozy, w procesie przyznania pomocy lub jej rozliczenia nierzetelne lub stwierdzajgce nieprawde
dokumenty lub odwiadczenie, w tym przerobione lub podrobione, majgcych wptyw na jej przyznanie,

d) zmniejszeniu ulegnie zakres rzeczowy realizowanego zadania, w sposéb wptywajacy na cele lub wskazniki,

e} srodki finansowe beda wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem okreélonym w umowie oraz we wniosku o
powierzenie grantu,

f) Grantobiorca nie przedtozy wniosku o rozliczenie grantu w terminie i na zasadach okreélonych w umowie,

g) Grantobiorca odmowi poddania sie kantroli lub nie wykonana zalecen pokontrolnych,

h} jezeli kontrola wykaze, ze Grantobiorca nie wypetnia zobowigzan zawartych w umowie,

i) wystapia okolicznosci nie wskazane w pkt a) do i), ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowier:
zawartych w umowie.

6) Umowa szczegdtowo precyzuje zobowiazania do zwrotu grantu oraz zakres kar zwiazanych z niewykonaniem
przez Grantobiorce zobowigzan.
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7) W celu zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan okreslonych w umowie oraz gdy Grantobiorcy
przyznano prefinansowanie, Grantobiorca podpisuje weksel in blanco wraz z deklaracja wekslowg sporzadzong
na formularzu udostepnionym przez LGD.

8) Podpisanie umowy, weksla oraz deklaracji wekslowej nastepuje w siedzibie LGD w obecnoéci przedstawiciela
Zarzadu LGD lub upowaznionego pracownika biura LGD.

2. Przekazanie srodkow

1) Przekazanie $rodkéw z prefinansowania na numer rachunku bankowego podany w Umowie o powierzenie
grantu nastepuje po podpisaniu Umowy przez wszystkie strony, w terminie 14 dni od otrzymania
wyprzedzajgcego finansowania przez LGD na podstawie umowy podpisanej z ZW. Woypfata srodkéw dla LGD z
tego tytutu nastepuje na wyodrebniony rachunek LGD, po zawarciu i przedstawieniu w ZW umdw o powierzeniu
grantu.

2) Przelew pozostate]j czesci przyznanego wsparcia nastapi po catkowitym zrealizowaniu zadania i zatwierdzeniu
wniosku o rozliczenie grantu.

UWAGA! Grantobiorca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego oraz jest zobowigzany
do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej s$rodkdw finansowych otrzymanych na
realizacje zadania zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2013 r. Nr 47, poz. 330 z p6in. zm.) w sposéb umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych,
w ramach prowadzonych ksigg rachunkowych albo przez prowadzenie zestawienia faktur lub réwnowaznych
dokumentéw ksiegowych na formularzu udostepnionym przez LGD, jezeli na podstawie odrebnych przepisow
beneficjent nie jest obowigzany do prowadzenia ksiag rachunkowych.

3. Archiwizacja dokumentow

Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskéw, oceng i wyborem zadan, zawieraniem umow,
rozliczaniem, monitoringiem i kontrolg Grantobiorcow przechowywana jest w biurze LGD. Upublicznienie list
wybranych, rezerwowych i niewybranych oznacza, ze do zlozonych wnioskéw, umowy i pozostatych
dokumentéw zadania, stosuje sie przepisy ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
{Dz. U. z 2001 r., nr 112, poz. 1198 ze zm.), z zastrzezeniem wynikajagcym z art. 5 ust. 2 tejze ustawy, w
szczegoblnosci ochrony danych osobowych.

Rozdziat V
Rozliczenie grantdw i sprawozdawczosé

1) Grantobiorca sktada w biurze LGD wniosek o rozliczenie grantu wraz zatgcznikami w terminie zgodnym z
umowa.

2) W przypadku niezloZzenia wniosku w terminie zgodnym z umowg, LGD niezwiocznie pisemnie listem
poleconym ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru wzywa Grantobiorce do zfozenia tego wniosku w ciggu 7 dni
od otrzymania pisma. Niezlozenie wniosku w tym terminie skutkuje wypowiedzeniem umowy i odmowa
wyplacenia kwoty grantu.

3) Whniosek o rozliczenie grantu jest ewidencjonowany w rejestrze wnioskdw o rozliczenie grantu. Wniosek o
rozliczenie grantu otrzymuje numer: indywidualne oznaczenie wniosku {nr nadany podczas sktadania wniosku o
przyznanie grantu) / WP.

4) Zataczniki sktada sie jako oryginaty lub kopie, zgodnie ze wskazaniem we wniosku. Kopia potwierdzana jest za
zgodnosc¢ z oryginalem przez pracownika LGD lub podmiot, ktéry wydat dokument, lub w formie kopii
poswiadczonych za zgodnosc z oryginatem przez notariusza.

5) Oryginaly faktur lub dokumentéw ksiggowych o réwnowaznej wartosci dowodowej przedktadane wraz z
whnioskiem o rozliczenie grantu musza odpowiadac warunkom, o ktérych mowa w ustawie z dnia 29.09.1994r. o
rachunkowosci, zawiera¢ na odwrocie dokumentu opis wskazujacy, iz wydatek zostat poniesiony w ramach
realizacji zadania ze wskazaniem daty i numeru umowy, opis powinien byé zgodny 7z instrukcja wypetniania
whiosku o rozliczenie grantu.
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6) Zatgczniki, ktére zostaty przedstawione do wniosku o powierzenie grantu nie s konieczne do powtdrnego
przedstawienia, pod warunkiem, Ze ich stan prawny nie zmienit sie.

7) Termin weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu wynosi 3 miesigce od dnia jego wptywu do biura LGD. Do
terminu tego nie wlicza sig czasu udzielonego Grantobiorcy na dokonanie uzupetnien z zastrzezeniem pkt. 10. Nie
ma mozliwosci wydiuZenia terminu uzupetfnien przez Grantobiorce. W przypadku braku podjecia korespondencji
doregczenie wezwania uznaje sig za skuteczne po uplywie 14 dni od dnia pierwszego awiza. Weryfikacje koriczy
podjecie Uchwaly w tej sprawie przez Zarzad. Termin 3 miesiecy nie dotyczy Grantobiorcy bedacego jednostka
sektora finanséw publicznych, dla ktérego zakonczenie weryfikacji nastepuje po zweryfikowaniu wszystkich
wnioskow ziozonych przez Grantobiorcéw nie bedgcych jednostkami sektora finanséw publicznych, celem
zachowania warunku z Rozdziatu Il Punkt V.1.6)

8) Weryfikacja wniosku o rozliczenie grantu dokonywana jest na podstawie karty weryfikacji.

9) LGD wzywa Grantobiorce do uzupetnieri wniosku o rozliczenie grantu, jesli wymaga on wyjasnien lub zawiera
braki, wysyfajac ich opis listem poleconym za potwierdzeniem odbioru, mozliwy jest odbiér osobisty albo przez
petnomocnika, albo osobe upowazniong. Grantobiorca w terminie 7 dni od dnia otrzymania korespondenciji,
sktada korekte wniosku.

10) Pracownik LGD moze dwukrotnie wezwaé Grantobiorce do ziozenia uzupeiniern do wniosku o rozliczenie
grantu.

11) Brak uzupeinien w terminie wyznaczonym przez LGD skutkuje zakwalifikowaniem do rozliczenia tylko
kosztow prawidiowo poniesionych i udokumentowanych, pod warunkiem, iz koszty te $wiadczg o wykonaniu
zadania w takim stopniu, iz zrealizowane zostaty wskazniki i cele zadania.

12)Kwota grantu przyznana do wyplaty zostaje pomniejszona o warto$¢ prefinansowania, jesli zostato ono
wyptacone Grantobiorcy oraz o wartosc kar, jesli zostaty one naliczone.

13) Grantobiorca bedacy jednostka sektora finansdéw publicznych na etapie skladania wniosku o rozliczenie
grantu moze uzyskaC mniejsza refundacje niz wnioskowana, z zwigzku z koniecznoscig osiagniecia poziomu
ponizej 20% cafego rozliczonego PG. W przypadku realizacji PG przez wiecej niz jednego Grantobiorce bedacego
jednostkg sektora finanséw publicznych, pomniejszenie dokonywane jest proporcjonalnie w stosunku do
kazdego takiego Grantobiorcy.

14) Kwota grantu do wyptaty jest zatwierdzana przez Zarzad LGD na podstawie uchwaty.

15) LGD, po rozpatrzeniu wniosku o rozliczenie grantu, niezwlocznie informuje w formie pisemnej (listem
poleconym lub osobiscie) Grantobiorce o przekazaniu catosci lub czeéci kwoty grantu na wskazany rachunek
bankowy. Informacja zawiera wskazanie, jaka kwota wydatkow zostata zatwierdzona oraz jakie koszty i w jakiej
wysokosci zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem.

16) LGD wyptaca na wskazany przez Grantobiorce rachunek bankowy kwote o ktérej mowa w pkt 12 do 30 dni
od jej zatwierdzenia.

17) Grantobiorca jest zobowigzany do wypetniania ankiety monitorujacej, jezeli wymdg taki zostat w umowie
zawarty.

Rozdziat VI
Monitoring i kontrola

1) Monitoring jest prowadzony na biezaco przez pracownikéw biura LGD zgodnie z zakresem obowigzkéw.
Monitoring moze zostac przeprowadzony telefonicznie, mailowo lub osobiscie przez pracownika biura LGD.

2) Do kontroli upowaznieni sg wszyscy pracownicy biura. Kontrola wykonywana jest wylacznie osobiscie,
w siedzibie/oddziale Grantobiorcy, jego jednostce organizacyjnej, na ktéra zostat przyznany grant lub w miejscu
realizacji zadania.

3) Grantobiorca jest poinformowany telefonicznie o miejscu i terminie kontroli co najmniej 7 dni przed
terminem kontroli. W razie otrzymania informacji o nieprawidtowosciach w realizowaniu zadania, LGD moze
przeprowadzi¢ kontrolg dorazng, bez koniecznosci informowania Grantobiorcy o zamiarze jej przeprowadzenia.
Nie ma mozliwosci zmiany terminu w przypadku kontroli wydarzenia objetego zadaniem.

4) LGD ma prawo przy prowadzeniu kontroli korzystac z udziatu ekspertéw zewnetrznych.

5) Grantobiorca informuje LGD o terminach i miejscu realizacji wydarzenia najpéiniej 7 dni przed data
wydarzenia.

6) Grantobiorca zapewnienia podczas trwania kontroli udziat osoby upowaznionej do udzielania wyjaénier w
imieniu Grantobiorcy.
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7) Kontrola, monitoring, konieczno$¢ udostepniania informacji obejmuje wszystkich Grantobiorcéw w trakcie
realizacji zadania, jego rozliczenia, jak i w okresie jego trwatosci, tj. przez okres 5 lat po otrzymaniu ptatnosci
przez LGD.
8) W przypadku kontroli na etapie realizacji zadania weryfikuje sie m. In.:

a) zgodnosc¢ realizowanych dziatari z zatwierdzonymi dokumentami,

b) gromadzong dokumentacje,

c) poprawnos¢ wydatkowania Srodkéw i sposéb ich rozliczania.
9) W przypadku kontroli na etapie rozliczania grantu weryfikuje sie m .in.:

a) wykonanie inwestycji, jesli takie w efekcie realizacji zadania powstaty,

b) wykonanie celow i wskaZnikéw zadania,

c) dokumentacje zadania,

d) poprawnos¢ wydatkowania srodkdw i sposdb ich rozliczania.
10) Kontrola ex post w okresie trwatosci zadania dotyczy m. In.:

a) zachowania trwatosci zrealizowanej inwestycji,

b) realizacji celow i wskaznikéw zadania,

¢} dokumentacji zadania.
11) Kontrolujacy sporzadza protokdt z kontroli, ktéry nastepnie jest podpisany przez niego i osobe reprezentujaca
Grantobiorce. Jeden egzemplarz otrzymuje kontrolowany, drugi egzemplarz otrzymuje LGD.
12) Grantobiorca ma 7 dni od dnia wystawienia protokotu z kontroli do wniesienia zastrzezen w stosunku do
wynikow przeprowadzonej kontroli wskazanych w protokole w formie pisemnej do biura LGD.
13) W uzasadnionych przypadkach w wyniku kontroli wydawane s3 zalecenia pokontrolne, a Grantobiorca
zobowigzany jest do przeprowadzenia dziatan naprawczych w wyznaczonym terminie, nie dtuzszym jednak niz 14
dni oraz do niezwtocznego powiadomienia LGD o ich wykonaniu.
14) Zarzad otrzymuje informacje o problemach zweryfikowanych podczas kontroli.
15)Jezeli kontrola wykaze, ze:
a) nie jest mozliwa prawidiowa realizacja zadania lub kwota podpisanej umowy ulegnie obnizeniu - LGD moze
wezwac Grantobiorce do wprowadzenia zmian w umowie lub/i obnizy¢ kwote grantu,
b} Grantobiorca nie wypetnia zobowigzari zawartych w umowie - LGD moze rozwigzaé¢ umowe z Grantobiorca.
16) Ustalenia poczynione w trakcie kontroli moga prowadzi¢ do korekty wydatkéw kwalifikowalnych w ramach
realizacji zadania.

19




Zatgcznik do Uchwaty nr 105/2018 Rady Stowarzyszenia LGD ,,Ziemia Pszczyriska™
z dnia 30.07.2018 r.

WYKAZ ZALACZNIKOW:
Integralng cze$é niniejszej procedury stanowia zataczniki:

1. Deklaracja poufnosci i bezstronnoéci (Organ Decyzyjny) - zatgcznik nr 1a.
Deklaracja poufnosci i bezstronnosci (biuro LGD) - zatgcznik nr 1b.
Karta oceny formalnej wniosku {projekt grantowy) - zatgcznik nr 2.
Karta oceny zgodnosci wniosku z LSR (projekt grantowy) - zatgcznik nr 3.
Karta oceny wniosku wedtug lokalnych kryteriow wyboru (projekt grantowy) - zatgcznik nr 4.
Whiosek o powierzenie grantu - zatacznik nr 5.
Umowa o powierzenie grantu - zatgcznik nr 6.
Whiosek o rozliczenie grantu - zatagcznik nr 7.
Instrukcja wypetniania wniosku o powierzenie grantu — zatacznik nr 8.
10. Instrukcja wypeiniania wniosku o rozliczenie grantu — zatgcznik nr 9.
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