I WoZ -1

Instrukcja wypetniania wniosku Beneficjenta o zaliczke

w ramach dzialan 121 ,Modernizacja gospodarstw rolnych”, 123 ,Zwiekszanie wartosci
dodanej podstawowej produkcji rolnej i lesnej”, 311 ,Réznicowanie w kierunku dziatalnosci
nierolniczej”, 312 ,Tworzenie i rozwdj mikroprzedsigbiorstw” oraz 413 ,,Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju”, 421 ,Wdrazanie projektow wspoétpracy”, 431 ,Funkcjonowanie lokalnej
grupy dziatania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja”, objetych PROW na lata 2007-2013

- dla wersji wniosku PROW_2007-2013/10/01

A. INFORMACJE | ZALECENIA OGOLNE

1. Przed wypetnieniem wniosku o zaliczke, zwanego dalej wnioskiem, nalezy zapoznaé¢ sie z
trescia niniejszej instrukcji oraz z przepisami prawa dotyczacymi zasad udzielania i wyptaty
pomocy finansowej w postaci zaliczki tj.:

a)

b)

Rozporzgdzeniem Komisji (WE) nr 1974/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. ustanawiajgcym
szczegofowe zasady stosowania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w sprawie
wsparcia rozwoju obszardw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 368/15 z 23.12.2006 r. z pézn. zm.),*

Ustawg z dnia 22 wrze$nia 2006 r. o uruchamianiu $rodkéw pochodzgcych z budzetu Unii
Europejskiej przeznaczonych na finansowanie wspélnej polityki rolnej (Dz.U z Nr 187 poz.
1381 z pozn. zm.).!

Zlozenie wniosku o zaliczke jest mozliwe w ramach nastepujacych dziatan objetych PROW na lata
2007-2013:

1) 121 ,Modernizacja gospodarstw rolnych”,

2) 123 ,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej i lesnej”,
3) 311 ,Rdéznicowanie w kierunku dziatalnosci nierolniczej”,

4) 312 ,Tworzenie i rozwoj mikroprzedsiebiorstw”,

5) 413 ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju”:

a) dla matych projektéw, tj. operacji, ktére nie odpowiadajg warunkom przyznania
pomocy w ramach dziatan Osi 3 ,Jakos¢ zycia na obszarach wiejskich i réznicowanie
gospodarki wiejskiej”, ale przyczyniajg sie do osiggniecia celow tej Osi,

b) dla operacji, ktére odpowiadajg warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania
311 ,Rdéznicowanie w kierunku dziatalnosci nierolniczej”,

! Mozliwosci zaliczkowej wyptaty $rodkéw finansowych na realizacje dziatan wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu

Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 wynika z:

a) Art. 56 oraz Art. 38 ust. 2 rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1974/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. (Dz. Urz. UE L 368/15
z 23.12.2006 r. z p6zn. zm.), ktére zostato zmienione m.in. nastepujacymi aktami prawnymi:

Rozporzadzeniem Komisji (WE) Nr 363/2009 z dnia 4 maja 2009 r., zmieniajacym rozporzadzenie Komisji (WE) Nr
1974/2006 ustanawiajgce szczegdétowe zasady stosowania rozporzgdzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 w sprawie
wsparcia rozwoju obszaréw wigjskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiegjskich
(EFRROW) (Dz. Urz. UE L 111/5 z dnia 05.05.2009 r.),

Rozporzadzeniem Komisji (WE) Nr 482/2009 z dnia 8 czerwca 2009 r., zmieniajacym rozporzadzenie Komisji (WE) Nr
1974/2006 ustanawiajgce szczegbtowe zasady stosowania rozporzgdzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 w sprawie
wsparcia rozwoju obszaréw wigjskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wigjskich
(EFRROW) (Dz. Urz. UE L 145/17 z dnia 10.06.2009 r.),

b) Art. 10i-j oraz Art. 3 Ustawy z dnia 22 wrze$nia 2006 r. (Dz.U z 2006 Nr 187 poz. 1381 z pdzn. zm.), ktéra zostata
zmieniona m.in. Ustawg z dnia 12 lutego 2010 r. o zmianie ustawy o uruchamianiu $rodkéw pochodzgcych z budzetu Unii
Europejskiej przeznaczonych na finansowanie wspéinej polityki rolnej (Dz. U. z dnia 09.04.2010 r. Nr 57, poz. 351), ktéra
weszta w zycie z dniem 10.05.2010 r.
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c) dla operacji, ktére odpowiadajg warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania
312 ,Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebiorstw”.

6) 421 ,Wdrazanie projektow wspétpracy”,
7) 431 ,Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja”,

3. Beneficjenci Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach dziatan okreslonych w pkt. 2,
realizujgcy operacje z udziatem srodkoéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i krajowych $rodkéw publicznych przeznaczonych na
wspoéifinansowanie wydatkéw realizowanych z EFRROW, mogg otrzymac zaliczke na realizacje

operacji, okreslonej w Umowie przyznania pomocy zawartej odpowiednio przez ARIMR albo
Samorzad Wojewddztwa z Beneficjentem.

4. Zaliczka nie przystuguje Beneficjentowi na realizacje danej operacji w ramach dziatania 413
~Wdrazania lokalnych strategii rozwoju”, 421 ,Wdrazanie projektow wspétpracy’, 431
.Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja”, jezeli na
podstawie dotychczasowego przepisu art. 10c ustawy wymienionej w pkt 1 ppkt b) (Dz.U z 2006
Nr 187 poz. 1381 z pozn. zm.), otrzymat on $rodki finansowe na wyprzedzajace finansowanie
kosztéw kwalifikowalnych ponoszonych na realizacje tej operacji lub ubiega sie o wyptate tych
srodkéw. Nie ma mozliwosci jednoczesnego uzyskania srodkéw z tytutu wyprzedzajgcego
finansowania i srodkow z tytutu zaliczki na te sama operacje.

5. Whniosek dotyczy tych Beneficjentow, ktérzy ztozyli wnioski o przyznanie pomocy przed dniem
wejscia w zycie ustawy z dnia 12 lutego 2010 r. o zmianie ustawy o uruchamianiu srodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej przeznaczonych na finansowanie wspdlnej polityki
rolnej (Dz. U. z dnia 09.04.2010 r. Nr 57, poz. 351), i nie zakonczyli realizacji operacji (nie ztozyli
whniosku o ptatnos¢ ostateczng). Zaliczka moze by¢ wyptacona Beneficjentowi:

1) najego wniosek ztozony w terminie 30 dni od dnia:

- wejscia w zycie ustawy z dnia 12 lutego 2010 r.,— w przypadku, gdy Umowa przyznania
pomocy zostata zawarta przed dniem wejscia w zycie ustawy, oraz

- zawarcia Umowy przyznania pomocy - w przypadku, gdy Umowa przyznania pomocy
zostata zawarta po dniu wejscia w zycie tej ustawy,

2) na podstawie zmienionej Umowy (Aneksu)®, o ktorej mowa w art. 22 ust.1 ustawy z dnia
7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (Dz. U. z 2007 r. Nr 64, poz. 427
z p6zn. zm.), zwanej dalej ustawg PROW.

6. Wnhniosek sktada sie;
a) na formularzu udostepnionym przez agencje ptatniczag (ARIMR),

b) w miejscu, w ktérym zostat ztozony wniosek o przyznanie pomocy, o ktérym mowa w art.
24 ust. 1 ustawy PROW,

c) osobiscie przez Beneficjenta lub przez osobe upowazniong lub za posrednictwem poczty (np.
placéwka pocztowa operatora publicznego, kurier). W przypadku nadawania przesytki za
posrednictwem placéwki pocztowej operatora publicznego, zaleca sie aby wniosek byt
wysytany przesytkg rejestrowana.

Adresy Oddziatéw Regionalnych oraz Biur Powiatowych ARIMR mozna znalez¢ na stronie

internetowej ARIMR (www.arimr.gov.pl ). Adresy Urzedéw Marszatkowskich w poszczegdélnych

wojewodztwach mozna nalez¢ na stronach internetowych Samorzadow Wojewddztw. Adresy
wiasciwych siedzib LGD mozna znalez¢ na stronie internetowej konkretnej LGD.

2
Art. 22. ust 1 (...) pomoc w ramach dziatar (...) jest przyznawana na podstawie umowy zawieranej, pod rygorem niewaznosci,
w formie pisemnej (...).
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Zaleca sig, aby wniosek byt wypetniony elektronicznie i wydrukowany. W przypadku, gdy
Beneficjent wypetnia wniosek recznie zaleca sie, aby byt wypetniony pismem drukowanym.

Beneficjent wypetnia czytelnie wytacznie pola wniosku, ktére dotyczg danego Beneficjenta.

Sposéb wypetniania poszczegdinych pdol wniosku zostat okreslony w dalszej czesci niniejszej

instrukcji.

Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnic sie, czy:

a) wniosek zostal witasnorecznie podpisany przez Beneficjenta albo osoby reprezentujgce
Beneficjenta albo przez petnomocnika w wyznaczonym do tego miejscu,

b) wypetnione zostaty wszystkie pola wniosku, ktére dotyczg Beneficjenta,

c) dane z wniosku w zakresie Identyfikacji Beneficjenta, w tym imie i nazwisko, miejsce
zamieszkania i adres albo nazwa, siedziba i adres Beneficjenta, sg zgodne ze stanem
faktycznym.

d) dane w zakresie Identyfikacji Umowy przyznania pomocy, w tym data zawarcia Umowy,
numer Umowy oraz kwota przyznanej pomocy, sg zgodne z danymi w zawartej Umowie
przyznania pomocy,

e) do wniosku zaftgczone zostaty dokumenty (zgodnie z sekcjg VI. INFORMACJA
O ZALACZNIKACH).

Formularz wniosku wraz z instrukcja jego wypetniania (wersja PROW_2007-2013/10/01) sa
dostepne w Centrali ARIMR, Oddziatach Regionalnych ARIMR na stronie internetowej
administrowanej przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (www.arimr.gov.pl).

DODATKOWE INFORMACJE DOTYCZACE ROZPATRZENIA WNIOSKU O ZALICZKE

Whniosek podlegac¢ bedzie ocenie pod wzgledem poprawnosci i zgodnosci z warunkami i trybem
udzielania i wypfaty zaliczek w ramach poszczegélnych dziatan objetych PROW 2007-2013.

Whnioski o zaliczke w ramach dziatan: ,Modernizacja gospodarstw rolnych”, ,Réznicowanie
w kierunku dziatalnoéci nierolniczej”, ,Tworzenie i rozwdj mikroprzedsiebiorstw”, ,Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju” dla operacji, ktére odpowiadajg warunkom przyznania pomocy
w ramach dziatah Osi 3, rozpatrywane bedg w Oddziale Regionalnym ARIMR, w ktérym zostaty
ocenione wnioski 0 przyznanie pomocy Beneficjentéw tych dziatan. Wnioski o zaliczke w ramach
dziatania ,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej i leSnej” rozpatrywane bedg
w Departamencie Centrali ARIMR, ktéry oceniat wnioski o przyznanie pomocy Beneficjentéw tego
dziatania. Wnioski o zaliczke w ramach dziatania Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju dla
matych projektéw rozpatrywat bedzie Oddziat Regionalny ARIMR wiasciwy ze wzgledu na
siedzibe Lokalnej Grupy Dziatania, ktéra wybrata mate projekty do finansowania. Whnioski
o zaliczke w ramach dziatan: ,Wdrazanie projektow wspétpracy”, ,Funkcjonowanie lokalnej grupy
dziatania, nabywanie umiejetnosci i aktywizacja” rozpatrywat bedzie Oddziat Regionalny ARIMR
wiasciwy ze wzgledu na siedzibe Lokalnej Grupy Dziatania (LGD).

Po rozpatrzeniu wniosku, agencja ptatnicza (ARIMR) w terminie 30 dni od dnia zlozenia wniosku
informuje Beneficjenta w formie pisemnej o terminie zawarcia Umowy zmieniajgcej Umowe
(Aneks), o ktérej mowa w art. 22 ust. 1? ustawy PROW, albo o przyczynach odmowy wyptaty
zaliczki.

Wyptata zaliczki w okreslonej wysokosci nastepuje na podstawie zawartej Umowy zmieniajacej
Umowe przyznania pomocy (Aneksu), zgodnie z jej postanowieniami, w tym dotyczacymi zaliczki.

Warunkiem wyplaty =zaliczki jest ustanowienie gwarancji bankowej lub réwnowaznej
gwarancji odpowiadajacej 110% kwoty zaliczki® oraz jej ztozenie w dniu podpisania Umowy
zmieniajgcej Umowe przyznania pomocy (Aneksu).

Zgodnie z art. 38 ust 2 oraz art. 56 ust. 2 ww. Rozporzgdzenia Komisji (WE) nr 1974/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. (Dz. Urz.

UE L 368/15 z 23.12.2006 r. z pézn. zm.)
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Formy gwarancji przyjmowane jako zabezpieczenie wiasciwego wydatkowania zaliczek w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 wraz z wykazem gwarantéw zostaty
opublikowane na stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi (www.minrol.gov.pl)
oraz na stronie internetowej administrowanej przez ARIMR (www.arimr.gov.pl).

Jezeli wniosek, nie zostat ztozony w terminie, o ktorym mowa w punkcie pkt 5 niniejszej instrukcji,
wniosek pozostawia sie bez rozpatrzenia, informujac Beneficjenta o przyczynach pozostawienia
wniosku bez rozpatrzenia.

W przypadku, gdy wniosek nie spetnia innych wymogoéw formalnych (np. zlozenie wniosku
nieprawidtowo wypetnionego lub bez wymaganych zatacznikédw okreslonych we wniosku oraz
niniejszej instrukcji), agencja ptatnicza (ARIMR) wzywa w formie pisemnej Beneficjenta do
usuniecia brakéw w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania. Poprawnie
wypetniony wniosek oraz brakujace dokumenty nalezy dostarczy¢ na adres wskazany w pismie
wzywajacym Beneficjenta wnioskujacego o zaliczke do uzupetnienia/ziozenia poprawnych
dokumentéw/ztozenia wyjasnien.

Jezeli we wniosku, nie usunieto brakéw w terminie o ktérym mowa w pkt 17, agencja pfatnicza
(ARIMR) wniosek pozostawia sie bez rozpatrzenia, informujgac Beneficjenta pisemnie o
przyczynach pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 16 i 18, Beneficjentowi przystuguje prawo wniesienia skargi
do sadu administracyjnego na zasadach i w trybie okreslonych dla aktéw lub czynnosci, o ktérych
mowa w art. 3 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi (Dz.U. Nr 153, poz. 1270, z p6zn. zm.).

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, na podstawie zmienionej Umowy przyznania
pomocy (Aneksu), o ktérej mowa w art. 22 ust.1 ustawy PROW z dnia 7 marca 2007 r., srodki
finansowe tytutem zaliczki zostang przekazane na rachunek bankowy wskazany w przedtozonym
przez Beneficjenta zatgczniku informujgcym o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub
jego petnomocnika, na ktéry majg by¢ przekazane srodki finansowe tytutem zaliczki.

W przypadku doreczenia brakéw:

- osobiscie lub przez osobe upowazniong lub kurierem o terminowosci ich ztozenia decyduje data
ztozenia dokumentéw w jednostce organizacyjnej agencji ptatniczej tj OR ARIMR lub
Departamencie Centrali ARIMR, wskazanym w pismie wzywajacym Beneficjenta wnioskujacego
o zaliczke do uzupetnienia/ztozenia poprawnych dokumentow/ztozenia wyjasnien;

- przesytkg rejestrowang za posrednictwem polskiej placowki pocztowej operatora publicznego,
o terminowosci ich ztozenia decyduje data nadania (data stempla pocztowego). Zalecane jest,
aby przesylka nadawana byta listem poleconym z uwagi na mozliwos¢ potwierdzenia daty
nadania przesyiki;

- za posrednictwem polskiego urzedu konsularnego, o terminowosci ich ztozenia decyduje data
ztozenia w tym urzedzie.

Obliczanie i oznaczanie termindw w toku postepowania o wypfate zaliczki nastepuje zgodnie
z przepisami art. 110-116 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny (Dz.U. 1964 Nr 16,
poz. 93 z pézn. zm.). Zastosowanie w toku postepowania o przyznanie zaliczki w ramach dziatan
wskazanych w pkt 2 bedg miaty w szczegdlnosci nastepujace przepisy KC dotyczace terminow:
»Art. 111 § 1. Termin oznaczony w dniach koriczy sie z uptywem ostatniego dnia.

§ 2. Jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia sie
przy obliczaniu terminu dnia, w ktorym to zdarzenie nastgpito.

Art. 112. Termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach konczy sie z uptywem dnia, ktory
nazwg lub datg odpowiada poczgtkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim
miesigcu nie byto - w ostatnim dniu tego miesigca. Jednakze przy obliczaniu wieku osoby
fizycznej termin uptywa z poczatkiem ostatniego dnia.
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Art. 115. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnoS$ci przypada na dzieh uznany ustawowo za
wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego.”
23. Wszelka korespondencja zwigzana z weryfikacjg wniosku oraz podpisaniem Umowy zmieniajacej
Umowe (Aneks) bedzie przesytana do Beneficjenta listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru na adres wskazany w Umowie przyznania pomocy.

B. INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH POL WNIOSKU O ZALICZKE

Pole ,Potwierdzenie przyjecia wniosku” w przypadku ziozenia w Oddziale Regionalnym ARIMR
wypetnia Oddziat Regionalny ARIMR — [POLE WYPELNIA PRACOWNIK ARiIMR], Pole ,Znak
sprawy”— [POLE WYPELNIA PRACOWNIK ARIMR].

W przypadku dziatania 413 ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju”, pole ,Potwierdzenie przyjecia
wniosku” wypetnia pracownik LGD, za posrednictwem ktérej zostat ztozony wniosek. W przypadku
dziatania 421 ,Wdrazanie projektow wspotpracy” oraz 431 ,Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania,
nabywanie umiejetnosci i aktywizacja” pola ,Potwierdzenie przyjecia wniosku” oraz ,Znak sprawy”
wypetnia pracownik Urzedu Marszatkowskiego albo samorzadowej jednostki Samorzadu
Wojewoddztwa.

I. Identyfikacja dziatania, w ramach ktérego Beneficjent ubiega sie o zaliczke

Poprzez wpisanie znaku X nalezy wskaza¢ nazwe dziatania objetego PROW na lata 2007-2013,
wramach ktérego Beneficjent zawart odpowiednio z ARIMR albo Samorzadem Wojewddztwa
Umowe przyznania pomocy i ubiega sie o wyptate zaliczki.

Il. Identyfikacja Beneficjenta

Dane we wniosku w zakresie Identyfikacji Beneficjenta powinny byé zgodne ze stanem
faktycznym.

4 Powyzsze przepisy nalezy interpretowa¢ w nastepujgcy sposéb:

e dzien rozumiany jest jako doba (24 godziny), przy czym kazda kolejna rozpoczyna si¢ z uptywem poétnocy.
Przyktadowo, termin dokonania czynnosci zostanie dotrzymany, jezeli przed podtnocg ostatniego dnia danego
terminu zostanie nadane pismo w polskiej placéwce pocztowej publicznego operatora (Poczta Polska)

e termin oznaczony w dniach oblicza sie od dnia nastepujgcego po dniu, w ktérym nastgpito zdarzenie ustalajace
ten termin lub zobowigzujace do dokonania w danym terminie okreslonych czynnosci (np. doreczenie wezwania
do uzupetnienia brakow),

e w przypadku termindw dtuzszych, oznaczonych w tygodniach, miesigcach lub latach:

poczatek naliczania terminu rozpoczyna sie juz w tym samym dniu, w ktérym nastgpito konkretne zdarzenie,
poczatkujgace termin (np. dokonanie pfatnosci, od ktérej liczy sie 5-letni okres wywigzywania sie ze
zobowigzan umowy przyznania pomocy);

— zakonczenie terminu okreslonego w tygodniach nastepuje z koncem dnia, ktéry odpowiada nazwg
poczatkowemu dniowi tego terminu (np. od $rody do konca dnia nastepnej $rody); zakonczenie terminu
okreslonego w miesigcach lub latach nastepuje z koricem dnia, ktéry odpowiada data poczatkowemu dniowi
tego terminu (np. 6 - miesieczny okres przedtuzenia terminu na wykonanie okreslonych czynnosci przez
wnioskodawce ustalony od dnia 24 stycznia danego roku zakonczy sie z koricem dnia 24 lipca tego samego
roku),

— jesli nie jest mozliwe zastosowanie ww. reguty obliczania terminu oznaczonego w miesigcach ze wzgledu na
brak dnia odpowiadajacej dacie poczatkowej miesigca (np. 31 marca przy braku 31 kwietnia), to zakonczenie
terminu nastepuje z koficem ostatniego dnia danego miesigca (np. 1 miesigcy termin zapoczatkowany w dniu
31 marca zakonczy sie w koncem dnia 30 kwietnia),

* wyjatek w regule obliczania zakonczenia terminu, jest obliczanie wieku osoby fizycznej, w przypadku ktorej uptyw
terminu (ukonczenie lat zycia) nastepuje z poczatkiem ostatniego dnia, czyli rozpoczeciem dnia oznaczonego data
urodzin tej osoby (np. osoba urodzona w dniu 5 kwietnia ukonczy kolejny rok zycia po pétnocy z 4 na 5 kwietnia
kazdego roku kalendarzowego),

e za dzien ustawowo wolny od pracy uznaje sig: niedziele, 1 stycznia - Nowy Rok, pierwszy i drugi dzien Wielkiej
Nocy, 1 maja - Swieto Panstwowe, 3 maja - Swieto Narodowe Trzeciego Maja, pierwszy dzien Zielonych Swiatek,
dzien Bozego Ciata, 15 sierpnia - Wniebowziecie Najéwietszej Marii Panny, 1 listopada - Wszystkich Swietych, 11
listopada - Narodowe Swieto Niepodlegtosci, 25 i 26 grudnia: pierwszy i drugi dzien Bozego Narodzenia.

e przesuniecie terminu na dzien nastepny po dniu wolnym od pracy dotyczy wytacznie obliczania zakonczenia
terminu na wykonanie czynnos$ci.

Terminy w toku postepowania o przyznanie pomocy sg terminami ciagtymi, co oznacza, iz oblicza sie je jako kolejne dni
kalendarzowe, kolejne miesigce lub lata.
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1. Numer identyfikacyjny

W polu 1.1 - Numer identyfikacyjny - nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny producenta nadany
zgodnie z Ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji
gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci (Dz.U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76
z p6zn. zm.), ktérym Beneficjent wnioskujacy o zaliczke postuguje sie w postepowaniu w sprawie
przyznania i wyptaty pomocy.

Pole 1.2. wypetnia pracownik wtasciwego podmiotu wdrazajgcego, zgodnie z zasadami opisanymi
w pkt. 6 ppkt. b).

2. Dane identyfikacyjne Beneficjenta

W zaleznosci od statusu prawnego Beneficjenta wnioskujacego o zaliczke nalezy wypetnic¢
odpowiednie pola, zgodnie ze stanem faktycznym.

W przypadku ubiegania sie o zaliczke przez wspoélnikéw spotki cywilnej, w pola 2.1, 2.5 i 2.6 nalezy
wpisa¢ dane dotyczace spdiki, tj. numer NIP i REGON nadany spétce. Osoby prawne lub jednostki
organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej, w polu 2.1 podajg petng nazwe, jaka zostata
podana przy zgtoszeniu do odpowiedniego organu rejestrowego albo podczas rejestracji
w Krajowym Rejestrze Urzedowym Podmiotéw Gospodarki Narodowej (REGON), tj. wpisujg petna,
oficjalng nazwe, pod jakg podmiot ubiegajacy sie o zaliczke zostat zarejestrowany.

W przypadku, gdy Beneficjentem wnioskujacym o zaliczke jest osoba fizyczna prowadzacq
dziatalno$¢ gospodarczg, w polach 2.1 - 2.3 nalezy wpisac wytacznie imie i nazwisko.

Wspdlnicy spotki cywilnej w polu 2.1 wpisujg nazwiska wszystkich wspdlnikéw spétki oraz nazwe
spoiki o ile posiadajg. Dane te powinny byé zgodnie z danymi zawartymi w Umowie spoétki cywilnej.

W polu 2.4 Numer PESEL - osoby fizyczne wpisujg numer PESEL (numer ewidencyjny) znajdujacy
sie w dowodzie osobistym.

W polu 2.5. REGON - osoby prawne i jednostki nie posiadajace osobowosci prawnej (j.0.n.0.p) /
wpisujg numer REGON (numer nadawany przez GUS /Giéwny Urzad Statystyczny/
i ewidencjonowany w Krajowym Rejestrze Podmiotéw Gospodarki Narodowej).

W polu 2.6. Numer NIP - osoby fizyczne / osoby prawne i j.o.n.o.p. / wpisujg numer NIP nadany
Beneficjentowi przez Urzad Skarbowy.

W przypadku, gdy ktéres z pél sekcji nie dotyczy Beneficjenta, w pole to nalezy wstawi¢ kreske.

3. Miejsce zamieszkania i adres / siedziba i adres Beneficjenta
Nalezy podaé¢:

- adres zameldowania na pobyt staty lub czasowy - w przypadku oséb fizycznych. W przypadku
zamieszkiwania poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej, nalezy w polu Miejscowos$¢ podac
dodatkowo nazwe kraju,

- adres siedziby — w przypadku osob prawnych, spétek osobowych w rozumieniu Kodeksu spotek
handlowych oraz pozostatych jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej

- adres prowadzenia dziatalno$ci — w przypadku wspdlnikow spotki cywilnej.

Numery telefonu i faksu nalezy poda¢ wraz z numerem kierunkowym. W przypadku, gdy ktére$ z pél
sekgciji nie dotyczy wnioskodawcy, nalezy wstawi¢ kreski.

lll. Identyfikacja Umowy przyznania pomocy
Pola nalezy wypetni¢ zgodnie z punktem 9 ppk d).

1. Dane z Umowy przyznania pomocy
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Pole 1.1. Data zawarcia Umowy (DD/MM/RRRR) - w wyznaczonych miejscach nalezy wpisaé
odpowiednio dzieh/miesigc/rok zawarcia Umowy przyznania pomocy.

Pole 1.2. Numer Umowy - w wyznaczonych miejscach nalezy wpisa¢ odpowiednio Numer Umowy
przyznania pomocy, oznaczony w preambule Umowy.

IV. Wysokos¢ zaliczki

Pole 1.1. Wnioskowana kwota zaliczki - w wyznaczonym do tego miejscu nalezy wpisa¢ wysokosé
kwoty zaliczki (w zt), o wyptate ktérej ubiega sie Beneficjent i na ktérg zostanie ustanowione
zabezpieczenie wiasciwego wydatkowania zaliczki w ramach PROW 2007-2013 (gwarancja
bankowa lub ubezpieczeniowa).

Kwota zaliczki dla Beneficjentéw dziatan inwestycyjnych, czyli ,,Modernizacja gospodarstw
rolnych, ,Zwiekszanie wartosci dodanej podstawowej produkcji rolnej i lesnej,
,R0zZnicowanie w kierunku dziatalnosci nierolniczej”, ,worzenie i rozwoj
mikroprzedsiebiorstw” oraz projektéow realizowanych w ramach ,Wdrazania lokalnych
strategii rozwoju” w zakresie dziatan odpowiadajacych warunkom przyznania pomocy w
ramach dziatan Osi 3 ,jakos$¢ zycia na obszarach wiejskich i réoznicowanie gospodarki
wiejskiej”’, nie moze przekroczyé 20% przyznanej kwoty pomocy publicznej wskazanej
Umowie przyznania pomocy, a w przypadku pomocy przyznanej w 2009 r. lub 2010 r. nie
moze przekroczyé 50% tej kwoty.

W przypadku dziatan: 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie matych
projektow oraz 421 ,,Wdrazanie projektow wspofpracy”, kwota zaliczki nie moze przekroczyé
20 % przyznanej kwoty pomocy publicznej przypadajacej na koszty kwalifikowalne realizacji
operacji w czesci dotyczacej inwestycji, a w przypadku pomocy przyznanej w 2009r. lub 2010
r. nie moze przekroczy¢ 50% tej kwoty.

W przypadku dziatania 431 ,Funkcjonowanie Ilokalnej grupy dziatania, nabywanie
umiejetnosci i aktywizacja” kwota zaliczki nie moze przekroczy¢ 20% przyznanej kwoty
pomocy publicznej na sfinansowanie kosztéw biezacych.

Warunkiem wyptaty zaliczki jest ustanowienie gwarancji bankowej lub réwnowaznej
gwarancji odpowiadajacej 110 % kwoty zaliczki.”® Wazng gwarancje bankowa lub inng
rébwnowazng gwarancje (ubezpieczeniowg) odpowiadajgcg 110% kwoty zaliczki Beneficjent musi
ztozy¢ w dniu podpisania Umowy zmieniajacej Umowe przyznania pomocy.

Formy gwarancji przyjmowane jako zabezpieczenie wiasciwego wydatkowania zaliczek w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013, wraz z wykazem gwarantéw, zostaty
opublikowane na stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi (www.minrol.gov.pl)
oraz na stronie internetowej administrowanej przez ARIMR (www.arimr.gov.pl). Aktualna lista
gwarantéw celnych znajduje sie réwniez na stronie internetowej Ministerstwa Finansow
(www.mf.gov.pl) w zaktadce Stuzba Celna/wykaz gwarantéw celnych. Wzér gwarancji zostat
okredlony na stronie internetowej Ministerstwa Finanséw (www.mf.gov.pl) oraz na stronie
internetowej administrowanej przez ARIMR (www.arimr.gov.pl).

Wykaz gwarantow zawiera liste Instytucji Finansowych uprawnionych do udzielania gwaranciji
przyjmowanych jako zabezpieczenie wiasciwego wydatkowania zaliczek wyptacanych na podstawie
Ustawy z dnia 22 wrze$nia 2006 r. o uruchamianiu $rodkéw pochodzgcych z budzetu Unii
Europejskiej przeznaczonych na finansowanie wspdlnej polityki rolnej (Dz.U z 2006 Nr 187 poz.

5 Wysokos¢ zaliczki oraz warunki jej wyptaty, w tym konieczno$¢ ustanowienia gwarancji stanowigcej zabezpieczenie
wiasciwego wydatkowania zaliczek wynika z art. 38 ust.2 oraz art. 56 ust. 2 rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1974/2006 z dnia
15 grudnia 2006 r. ustanawiajacego szczegdtowe zasady stosowania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w sprawie
wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW)
(Dz.Urz. UE L 368/15 z 23.12.2006 r. z p6zn. zm.).
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1381 z pdzn. zm.) oraz zgodnie z rozporzgdzeniem Komisji (WE) nr 1974/2006 z dnia 15 grudnia
2006 r. ustanawiajgcym szczegofowe zasady stosowania rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1698/2005
W sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 368/15 z 23.12.2006 r. z p6zn. zm.).

Wykaz gwarantéw o ktérym mowa powyzej oraz wzor gwarancji sg analogiczne, jak dla gwarantow
dtugdw celnych, okreslonych na potrzeby dziatalnosci Agencji Rynku Rolnego w obszarze Wspélnej
Polityki Rolnej w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 21 kwietnia 2004 r. w sprawie wspétpracy
pomiedzy instytucjami finansowymi upowaznionymi do gwarantowania diugéw celnych a Agencjg
Rynku Rolnego (Dz. U. Nr 78, poz. 733).

Gwarancja powinna byé ustanowiona na okres nie krotszy niz okres zakonczenia weryfikacji wniosku
o pfatnos¢ ostateczng. W zwigzku z tym, planujac termin obowigzywania gwarancji, nalezy
uwzgledni¢ wskazany w Umowie przyznania pomocy okres zakonczenia realizacji operacji i ztozenia
wniosku o pfatnos¢ ostateczng, oraz okres niezbedny na jego weryfikacje, okreslony w przepisach
stosownych rozporzadzen wykonawczych Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w odniesieniu do
poszczegolnych dziatan PROW na lata 2007-2013.

Gwarancja moze by¢ zwolniona, gdy agencja ptatnicza (ARIMR) stwierdzi, ze suma kosztéw
kwalifikowalnych poniesionych na operacje realizowang w ramach PROW 2007-2013
(potwierdzonych w ramach weryfikacji wniosku o pfatnos¢) przekracza kwote wyptaconej zaliczki, a
w przypadku lokalnych grup dziatania dodatkowo najpdzniej z chwilg zamknigcia lokalnej strategii
rozwoju.

Dokument prawnego zabezpieczenia zostanie poddany ocenie pod wzgledem m.in. jego
poprawnosci w zakresie tego, czy zostat okreslony rodzaj zabezpieczenia, nazwa programu, kwota
gwarantowana, termin obowigzywania gwarancji, czy zabezpieczenie odpowiada 110 %
wnioskowanej kwoty zaliczki, czy zostat wystawiony przez wtasciwego Gwaranta. W sytuacji, gdy na
podstawie dokonanej weryfikacji dokumentu prawnego zabezpieczenia zostanie stwierdzone, ze
wymaga on poprawy, niezbedne bedzie ustalenie kolejnego terminu zawarcia Aneksu do Umowy
przyznania pomocy.

V. Rozliczenie zaliczki w przypadku operacji realizowanych w kilku etapach nastapi:

W wyznaczonym do tego miejscu wniosku, poprzez wpisanie znaku X, nalezy odpowiednio wskazac¢
wybrany sposob rozliczenia (potrgcenia) zaliczki wyptaconej w zwigzku z realizowang operacjg
wieloetapowa.

W przypadku operacji realizowanych w kilku etapach, (zgodnie z zawartg Umowa przyznania
pomocy), Beneficjent ma mozliwos¢ okreslenia w jaki sposdb bedzie nastepowato rozliczanie
(potracanie) zaliczki wyptaconej w zwigzku z realizacjg przez niego operacji w ramach PROW na
lata 2007-2013. Oznacza to, iz rozliczenie (potrgcenie) wyptaconej zaliczki w przypadku operacji
wieloetapowych moze nastepowa¢ odpowiednio w ramach pierwszego wniosku o pfatnosc
(posrednig) lub w ramach wniosku o ptatno$¢ ostateczng lub tez nastepowaé proporcjonalnie
w ramach kazdego wniosku o pfatnos¢, az do wniosku o ptatnos¢ ostateczna.

W przypadku operacji realizowanych jednoetapowo catkowite rozliczenie zaliczki nastepowac bedzie
w ramach wniosku o ptatnos¢ ostateczna.

VI. Informacja o zatacznikach

Nalezy zaznaczy¢ wtasciwe pole poprzez wstawienie znaku X.

1. Informacja o numerze rachunku bankowego, na ktéry maja by¢ przekazane s$rodki
finansowe tytutem zaliczki.
Beneficjent wraz z wnioskiem o zaliczke przedkfada dokument, ktéry powinien zawiera¢ dane
niezbedne do dokonania przelewu srodkéw finansowych tj. Nazwisko, imie/ hazwa posiadacza
rachunku, Nazwa banku, w ktérym prowadzony jest rachunek bankowy, numer oddziatu oraz
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nazwe miejscowosci, w ktorej znajduje sie siedziba oddziatu banku oraz Numer rachunku
bankowego w standardzie NRB, na ktéry w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku
oraz na podstawie zmienionej Umowy przyznania pomocy (Aneksu) zostang przekazane
Beneficjentowi srodki finansowe tytutem zaliczki.

Moze to by¢ jeden z wymienionych ponizej dokumentéw, tj.:

a) zaswiadczenie z banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, wskazujace
rachunek bankowy Beneficjenta lub jego petnomocnika albo rachunek prowadzony
w spotdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej na rzecz Beneficjenta lub jego
petnomocnika — oryginat.

b) kopie umowy 2z bankiem Ilub spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej na
prowadzenie rachunku bankowego, na ktéry majg by¢ przekazane srodki finansowe tytutem
zaliczki, lub jej czes¢, pod warunkiem, ze bedzie ona zawiera¢ dane, o ktérych mowa
powyzej,

c) inny dokument z banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej swiadczacy
0 aktualnym numerze rachunku bankowego, na ktéry majg by¢ przekazane $rodki
finansowe tytutem zaliczki, za ktoéry banki nie pobierajg optat, w tym zawierajacy dane,
o ktérych  mowa powyzej (np.: aktualny wyciag z rachunku z usunietymi danymi
finansowymi).

VII. Oswiadczenie Beneficjenta

Po zapoznaniu sie z trescig oswiadczenia, wlasnoreczny podpis (piecze¢ imienna i podpis albo
czytelny podpis) w wyznaczonym do tego miejscu sklada Beneficjent wnioskujacy o wyptate zaliczki
albo osoba reprezentujgca Beneficjenta wnioskujgcego o zaliczke albo, jezeli Beneficjent wnioskujacy
o zaliczke udzielit stosownego petnomocnictwa - ustanowiony petnomocnik. W przypadku sktadania
wniosku przez wspdlnikéw spotki cywilnej podpis sktada albo kazdy ze wspdlnikow spotki cywilnej albo
jeden ze wspélnikow upowazniony uchwatg wspoélnikéw do ztozenia w ich imieniu wniosku.

UWAGA: Zgodnie z art. 31 ust. 2 rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1975/2006 z dnia 7 grudnia
2006r., ustanawiajacego szczegélowe zasady stosowania rozporzadzenia Rady (WE) nr
1698/2005 w zakresie wprowadzania procedur kontroli jak réwniez wzajemnej zgodnosci w
odniesieniu do sSrodkéw wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich (Dz.U. UE (WE) L 368/74 z dnia
23 grudnia 2006r.) ,w przypadku stwierdzenia, ze beneficjent umysinie zlozyt falszywa
deklaracje, dang operacje wyklucza sie ze wsparcia EFRROW i odzyskuje sie wszystkie kwoty,
ktére juz zostaly na nig wyptacone. Ponadto beneficjenta wyklucza sie z otrzymania wsparcia w
ramach tego samego srodka w danym roku kalendarzowym oraz w nastepnym roku
kalendarzowym. Dodatkowo, zgodnie z art. 18 ust. 3 ww. rozporzadzenia ,,W przypadku, gdy
nieprzestrzeganie wynika z nieprawidiowosci popetnionych umysinie, beneficjenta wyklucza
sie z danego srodka na dany rok kalendarzowy, jak i na nastepny rok kalendarzowy”.

(Nie dotyczy dziatania 431 ,Funkcjonowanie lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiejetnosci
i aktywizacja”).
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