
                               
  

 
 
 
 

  
 

 
„Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich: Europa Inwestująca w obszary wiejskie.”  

Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach osi 4 Leader Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich 2007-2013. 
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        Europejski Fundusz Rolny  

      na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich 

Lokalna Grupa Działania Ziemia Pszczy ńska ogłasza nabór na stanowisko:  
 

Specjalista ds. promocji i administracji – 1/2 etat u 
                                      
1. Wymagania konieczne:  
a) wykształcenie co najmniej  średnie 
b) znajomość tematyki funduszy unijnych w szczególności podejścia LEADER 
c) obsługa urządzeń biurowych 
d) znajomość pakietu MS Office 
  
2. Wymagania po żądane:  
a) wykształcenie wyższe administracyjne, rolnicze, marketingowe 
b) doświadczenie w zakresie projektów współfinansowanych  ze środków UE 
c) udział w realizacji przynajmniej jednego projektu finansowanego ze środków UE 
d) znajomość języka angielskiego, niemieckiego lub francuskiego na poziomie zaawansowanym 
e) znajomość programu Corel  
f) umiejętność pracy w zespole  
g)  łatwość nawiązywania kontaktów 
h) dobra organizacja pracy 
i) dyspozycyjność,  
j)  samodzielność i dokładność w pracy 
k) odporność na stres 
  
3. Zakres wykonywanych zada ń na stanowisku:  
a) aktualizacja strony internetowej LGD 
b) pomoc przy przygotowywaniu ofert i umów 
c) organizacja, koordynacja nad sprawnym przebiegiem spotkań 
d) realizacja zadań związanych z promocją  
e) powielanie i przygotowywanie materiałów szkoleniowych 
f) tłumaczenie dokumentów informacyjno-promocyjnych 
g) wykonywanie innych poleceń Kierownika biura  
h) działania podejmowane w ramach funkcjonowania LGD, nabywania umiejętności i aktywizacji 
 
4. Wymagane dokumenty:  
a) życiorys (CV) 
b) kserokopie dokumentów potwierdzających wykształcenie, 
c) kserokopie zaświadczeń o ukończonych kursach i szkoleniach, 
d) dokumenty poświadczające staż pracy (jeżeli posiada), 
e) oświadczenie o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie, 
f) oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb 
procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych 
osobowych (tekst jednolity z 2002 r., Dz. U. nr 101, poz.926 ze zm.) poświadczone 
własnoręcznym podpisem. 
  
Wymagane dokumenty należy składać w siedzibie Biura LGD lub pocztą (decyduje data wpływu do biura LGD)  
na adres: 

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Działania „Ziemia Pszczyńska” 
ul. 3 Maja 11, 43-200 Pszczyna 

  
w terminie od 10 do  20 lutego 2012r. do godz. 15:00 

z dopiskiem: Nabór  na stanowisko specjalista ds. promocji i administra cji nr 1/2012  
Dokumenty, które wpłyną po określonym powyżej terminie nie będą rozpatrywane. 


