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f7) Jak zlozy¢ wniosek w Programie ,,Rowna¢ Szanse 2012 —
Regionalny Konkurs Grantowy” — instrukcja post¢powania z

Rownac elektronicznym systemem naboru wnioskow

SZanse
2012
regionalny
konkurs
grantowy

Whioski konkursowe w Programie ,,Rownaé¢ Szanse — Regionalny Konkurs Grantowy
2012” sklada si¢ wylacznie przy uzyciu istniejacego na stronie www.rownacszasne.pl
elektronicznego systemu naboru wnioskéw. Zadna inna forma wnioskowania o
dofinansowanie w Regionalnym Konkursie Grantowym nie jest dopuszczalna.

Aby wejs$¢ do systemu nalezy kliknag¢ w link znajdujacy w ogloszeniu konkursu (oznaczony
napisem: ,,zt6z wniosek™).

1. Po kliknigciu we wspomniany link otworzy si¢ strona o nastgpujacym wygladzie:
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2. Aby moc skorzysta¢ z systemu i ztozy¢ wniosek nalezy posiada¢ konto i zarejestrowac si¢
do systemu. Wszyscy uzytkownicy muszg zatozy¢ sobie nowe konta, bez wzgledu na to, czy i
w jakiej formie kiedykolwiek rejestrowali si¢ na stronie www.rownacszanse.pl.



3. Aby zatozy¢ konto (dokonac rejestracji w systemie) nalezy wpisa¢ adres mailowy (taki, z
ktorego si¢ korzysta) oraz dowolnie wybrane przez siebie hasto (musi mie¢ co najmniej 6
znakoéw). Hasto nalezy wpisa¢ powtornie w polu ,,powtérz hasto” (zeby mie¢ pewnos$¢, ze
udato si¢ unikna¢ bledow, np. literowki).

WPISUJAC HASLO NIE UZYWAJ PRZYCISKU
CAPS LOCK

Rownaé Szanse 2012 - Regionalny Konkurs Grantowy

E-mail:

Hasto:

Zaloguj

Zarejestruj sie

Przypomnij hasto

Po wypelnieniu wszystkich pdl nalezy klikng¢ przycisk ,,zarejestruj sie”.

Po kliknigciu przycisk ,,zarejestruj si¢” otworzy si¢ strona o nastepujacym wygladzie:

Nalezy powtdrzy¢ poprzednio wpisane dane.

Rejestracja
Adres e-mail
Hasto
Powtérz hasto
Zarejestryj

5. Po zarejestrowaniu zobaczycie Panstwo taki komunikat:

Rejestracja

Twoje konto zostaio utworzone, jednak aby mdc z niego korzystac nalezy je aktywowac kiikajac w link znajdujacy sie
w wiadomosci wystanej na podany adres mailowy.

Po wypehieniu formularza rejestracyjnego system automatycznie wysyta na podany adres
maila zawierajgcego link aktywacyjny. Mail powinien dotrze¢ na skrzynke natychmiast, ale



jesli tak sie nie stanie, to warto poczeka¢ nawet 10 minut zanim podejmie si¢ ponowng probe
rejestracji. Nalezy odebra¢ maila i klikng¢ w wyrdzniony tekst ,.klikna¢ tutaj” lub wpisa¢ do
przegladarki zawarty w nim link. Otworzy si¢ strona z informacja, ze konto zostato
aktywowane. Nalezy klikng¢ w napis ,,powrot do strony logowania”. Otworzy si¢ strona taka
jak w punkcie 1.

Potwierdzenie rejestracji

| Twoje Konto zostato uakiywnione

powrét do strony logowania

Podczas kazdego kolejnego korzystania z systemu wystarczy si¢ zalogowa¢ korzystajac z
podanych w czasie rejestracji adresu mailowego oraz hasla.

6. Po zalogowaniu do systemu otworzy si¢ strona o nastgpujacym wygladzie:
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Otwarta strona to panel wnioskodawcy. W tym panelu mozna ztozy¢ wniosek. Skladanie
wniosku jest podzielone na trzy kroki. Mozna je uzupetnia¢ réwnolegle lub jeden po drugim.
Krok pierwszy polega na uzupetnieniu danych dotyczacych organizacji (dane adresowe itp.).
Krok drugi polega na wypekieniu kolejnych pdl formularza wniosku, za$ krok trzeci zawiera
formularz budzetu projektu.



O programi

Znajdujesz

Panel wnioskodawcy

Formularz rejestracyjny

Wyloguj
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Krok Krok 2 Krok 3
| Wypetniono 0 z 3 krokéw
Nazwa organizacji
Typ organizacji - wybierz - [=]
Miejscowos¢
Ulica
Nr budynku

Nr mieszkania

Kod pocztowy w formacie Xx-xxx

Poczta

Wojewo6dztwo - wybierz - [']
Gmina

Telefon

Strona internetowa http://

Koordynator - osoba ‘ ‘
odpowiedzialna za projekt
Tak
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Panel wnioskodawcy

Formularz rejestracyjny

Wyloguj

odawcy > Formula ny 2
Formularz rejestracyjny
Krok 1 Krok 2 | Krok 3
| Wypetniono 0 z 3 krokéw

Il. INFORMACJE PODSTAWOWE O WNIOSKODAWCY | PROJEKCIE
1. Nazwa organizacji

2. Miejscowosc.

3. Nazwa projektu

4. Koordynator - osoba odpowiedzialna za realizacje projektu (tel., e-mail) - ta sama, kiora wpisano w kroku
pierwszym

5. Imig i nazwisko osoby/0s6b uprawnionych do podpisania umowy (tel., e-mail).
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7. W kazdym momencie wypehiania wniosku (zarowno pierwszego, drugiego jak i trzeciego
kroku) mozliwe jest zapisanie aktualnego stanu wniosku. Aby to uczyni¢ nalezy kliknaé¢ w
przycisk ,,Zapisz do schowka”.

WNIOSEK ZAPISANY DO SCHOWKA NIE JEST JESZCZE
ZELOZONY W KONKURSIE

Po zapisaniu wniosku do schowka mozna zakonczy¢ prac¢ z wnioskiem (wylogowac si¢ z

systemu)

1 ponownie do niej wrdci¢ po uprzednim ponownym zalogowaniu si¢.

8. Kiedy mamy pewnos¢, ze dany krok jest juz zakonczony mozemy t¢ czg$¢ wniosku wystaé
do systemu. Aby to uczyni¢ nalezy kliknag¢ w przycisk ,,wyslij”. Po kliknieciu przycisku
,,wyslij” nie jest mozliwe dokonywanie zmian w tym kroku.

PO KLIKNIECIU W PRZYCISK ,,WYSLIJ” ZMIANA
WPISANYCH W TYM KROKU DANYCH NIE JEST JUZ

Panel wnioskodawcy Formularz rejestracyjny
Formularz rejestracyjny Krok 1 Krok 2 Krok 3
Wyloguj | Wypetniono 1 z 3 krokow

Dane zostaly wysiane.



9. Po zakonczeniu wpisywania danych w kroku 2 lub w kroku 3 nalezy podobnie jak w kroku
1 klikng¢ w przycisk ,,wyslij”.

Panel wnioskodawcy Formularz rejestracyjny
Formularz rejestracyjny Krok 1 Krok 2 Krok 3
Wyloguj l Wypetniono 2 z 3 krokéw I

Dane zostaly wystane.

Kliknigcie przycisku ,,wyslij” konczy prace nad danym krokiem. Po kliknieciu przycisku
,WYyslij” nie bedzie wigcej mozliwosci edycji wprowadzonych danych. Jesli nie chcesz
jeszcze wysyta¢ wniosku tylko czasowo go zapisaé (ale pozostawi¢ do edycji w przysztosci)
skorzystaj z opcji ,,Zapisz do schowka” (pamigtaj, ze wniosek zapisany do schowka nie jest
jeszcze zlozony w konkursie i dopoki trzy kroki nie beda ,,wyslane” nie bedzie w
konkursie rozpatrywany).

ABY ZEOZYC WNIOSEK NALEZY ,,WYSLAC” TRZY
KROKI

10. Po kliknigciu w przyciski ,,wyslij” we wszystkich trzech krokach wniosek jest ztozony. O
fakcie ztozenia wniosku informuje ,,ptaszek” i ,,wystany” przy nazwie kroku 1, kroku 2 i
kroku 3. Widoczna jest rowniez informacja o liczbie wystanych krokow.

Panel wnioskodawcy Formularz rejestracyjny
Formularz rejestracyjny Y Krok 1 Krok 2 Krok 3
Formularz rejestracyjny pdf | ‘*e'”t,*';;-pelniono 3 z 3 krokdw I

Wyloguj
Dane zostaly wystane.

12. Po osiggnigciu etapu, w ktorym wniosek jest ztozony praca nad wzieciem udzialu w
konkursie jest zakonczona. Otrzymujecie Panstwo na podany podczas rejestracji adres
mailowy informacje¢ o zloZzeniu wniosku. Teraz nalezy czeka¢ na wyniki konkursu!

Rownac
szanse

Formularz rejestracyjny zostat w catosci wypetniony.
Dzigkujemy.



15. W przypadku problemow lub pytan dotyczacych obstugi systemu naboru wnioskow,
prosimy o kontakt z biurem Fundacji.

Osoba do kontaktu: Katarzyna Dgbrowska

mail: k.dabrowska@pcyf.org.pl, tel.: (22) 826 10 16.

W przypadku probleméw lub pytan prosimy o kontakt z Partnerem Lokalnym:

Dotyczy wojewodztw: warminsko-mazurskiego, podlaskiego, mazowieckiego,
kujawsko-pomorskiego
Stowarzyszenie Tratwa
10 — 233 Olsztyn, ul. Parkowa 1
Adres e-mailowy: tratwa@tratwa.pl
Informacje o programie — tel. 89 513 17 46

Dotyczy wojewodztw: lubuskiego, pomorskiego, wielkopolskiego,
zachodniopomorskiego
Regionalne Centrum Wolontariatu w Stupsku
76 — 200 Stupsk, ul. Sienkiewicza 7 / 25

Adres e-mailowy: slupsk@wolontariat.org.pl

Informacje o programie — tel. 59 840 13 70; 59 841 45 40; 510 165 495
bezplatna infolinia 0 800 300 594

Dotyczy wojewodztw: lubelskiego, podkarpackiego, malopolskiego,
swietokrzyskiego
Stowarzyszenie Centrum Wolontariatu w Lublinie
20 — 113 Lublin, ul. Jezuicka 4/5
Adres e-mailowy: lublin@wolontariat.org.pl
Informacje o programie — tel. 81 534 26 52; 81 532 45 45

Dotyczy wojewddztw: opolskiego, dolnoslaskiego, §laskiego, todzkiego
Towarzystwo Alternatywnego Ksztalcenia
45-082 Opole, ul. Barlickiego 5

Adres e-mailowy: rsz.tak@gmail.com

Informacje o programie — tel. 784 93 69 96; 600 96 70 50

UWAGA!
e Bardzo prosimy o uwazne wpisywanie danych adresowych, gdyz beda one potrzebne
do przygotowania dokumentacji dotacji.
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