Zalgcznik do Uchwaly nr 26/2021
Zarzqdu Stowarzyszenia LGD ,, Ziemia Pszczynska”
z dnia 19.05.2021 roku.

Regulamin udzielania zaméwien, ktérych warto$¢ nie przekracza 130 000,00 zlotych

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady przygotowania i przeprowadzenia postepowan

0 udzielenie zaméwienia, ktérego warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 zl;

2. Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

a) Zarzadzie - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Stowarzyszenia LGD ..Ziemia
Pszczynska”,

b) Biuro - nalezy przez to rozumie¢ Biuro Stowarzyszenia LGD ,.Ziemia
Pszczynska”,

¢) Regulamin - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin,

d) Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawna albo
Jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o
udzielenie zamoéwienie publicznego, ztozyla ofert¢ lub zawarla umowe w sprawie
zamoOwienia,

€) Zamawiajagcym — nalezy przez to rozumie¢ Stowarzyszenie LGD ,.Ziemia
Pszczynska™,

f) Zamowienie- nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang miedzy
zamawiajgcym a wykonawcg, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane.

3. Postgpowanie dotyczace zamoéwienia przygotowuje 1 przeprowadza Biuro

Stowarzyszenia.

4. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania majgcego na celu wybor
wykonawcy zamowienia o wartosci do 130 000,00 zt odpowiada Kierownik Biura Iub
osoba przez niego wskazana.

Rozdzial 11
Zasady zaméwien o wartoSci od 20 000,00 zi do 130 000,00 zt

1. Identyfikacja potrzeby udzielenia zaméwienia, do ktorego stosuje sie przepisy
niniejszego Rozdziatu, nalezy do obowigzkéw Kierownika Biura lub osoby przez
niego wskazanej.

2. Oceny celowosci udzielenia zaméwienia, do ktorego stosuje sie przepisy niniejszego
Rozdzialu, z punktu widzenia potrzeb zamawiajacego i realizowanych przez niego
zadan dokonuje Zarzad.

3. Przed udzieleniem zamoéwienia nalezy wystosowaé zapytanie cenowe do minimum 3
wykonawcow $wiadczgcych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy,
ustugi lub roboty budowlane be¢dace przedmiotem zamoéwienia. Zapytanie powinno
zawiera¢ precyzyjnie i jednoznacznie opisany przedmiot zaméwienia. Zapytanie
cenowe powinno by¢ sporzadzone w formie pisemnej, moze by¢ wyslane za
posrednictwem poczty, faxu, poczty elektronicznej.
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W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ zamieszczenie zapytania ofertowego na
stronie internetowej Zamawiajacego. Zapytanie powinno zawieraé precyzyjnie i
jednoznacznie opisany przedmiot zamowienia. W przypadku tym odstepuje sie
rownoczesnie od koniecznosci stosowania wytycznych zawartych w pkt. 3 niniejszego
rozdziahu.

Przedmiotem zapytania mogg by¢ takze inne niz cena informacje, np. termin
wykonania zamowienia, okres gwarancji, funkcjonalnosé, jakosé.

Przy zamoOwieniach o wartosci powyzej 20 000,00 zt w ramach zapytania cenowego
dopuszcza si¢ dodatkowo:

- przedstawienie oferty katalogowej przedmiotu zaméwienia kierowanej do masowego
odbiorcy lub

- przeprowadzenie rozméw telefonicznych z wykonawcami $wiadczacymi w ramach
prowadzonej przez nich dzialalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamoéwienie. Z rozmowy sporzadza sie notatke stuzbowa, wg wzoru
zalgczonego do niniejszego regulaminu.

Dopuszcza si¢ przyjecie oferty w formie pisemnej, za posrednictwem faxu lub za
posrednictwem poczty elektronicznej.

W zamowieniach, do ktorego stosuje si¢ przepisy niniejszego Rozdzialu, wyboru
wykonawcy dokonuje Zarzad.

Zarzad podejmuje decyzje w sprawie zamowienia na podstawie sporzgdzonej notatki
stuzbowej Kierownika Biura lub osoby go zast¢pujacej, ktory zawiera: przedmiot
zamoOwienia, uzasadnienie dokonania zakupu, przewidywang warto$¢ przedmiotu
zamOwienia, nazwy i adresy wykonawcow, do ktorych wystosowano zapytanie
cenowe, przedstawienie ofert, wskazanie oferty najkorzystniejsze;j.

Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozyl najkorzystniejszg oferte.

Za najkorzystniejsza oferte uwaza si¢ ofert¢ z najnizsza cena.

Decyzje dotyczaca realizacji zamowienia i wyboru wykonawcy podejmuje Zarzad
odrebng uchwala wraz z uzasadnieniem.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ udzielenia zamowienia w przypadku gdy wplynela tylko
1 oferta.

Zarzad ma prawo prowadzenia dalszych negocjacji z oferentami.

Zarzad moze podja¢ decyzje¢ o odstapieniu od zasad wskazanych w niniejszym
Rozdziale, w szczegolnosci jesli przyjgte zasady miatyby istotnie wplynaé na jakosé
przedmiotu zamowienia, dotychczasowa wspdlprace, funkcjonalnosé, koszty
eksploatacji, transportu, gwarancji, serwisu, termin wykonania zamoéwienia.

Rozdzial IT1
Zamowienia o wartosci do 20 000,00 zi

. Identyfikacja potrzeby udzielenia zaméwienia, do ktdrego stosuje si¢ przepisy

niniejszego Rozdzialu, nalezy do obowiazkéw Kierownika Biura lub osoby go
zastepujacej.

Oceny celowosci udzielenia zamoéwienia, do ktorego stosuje si¢ przepisy niniejszego
Rozdziatu, z punktu widzenia potrzeb zamawiajacego i realizowanych przez niego
zadan dokonuje Kierownik Biura lub osoba go zastepujgca.

Zamoéwienia, do ktérych stosuje si¢ przepisy niniejszego Rozdzialu, nie wymagaja
wystosowania zapytania cenowego.

W zamowieniach, do ktorych stosuje si¢ przepisy niniejszego Rozdzialu, wyboru
wykonawcy dokonuje Kierownik Biura lub osoba przez niego wskazana.
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Rozdzial 1V
Umowy

. Do uméw w sprawach zaméwien stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964

r. — Kodeks Cywilny

Umowy o zamoOwienia o wartosci przekraczajacej rownowartosé 20 000,00 zt powinny
zosta¢ zawarte na piSmie. Umowy o roboty budowlane, bez wzgledu na warto$é
powinny by¢ zawarte na pismie. Zmiana umowy wymaga formy pisemnej.

Zarzad w szczegolnie uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci w przypadku
zamowien skladanych przez Internet, moze odstapié¢ od zasad, o ktérych mowa w pkt.
2.

- W przypadku gdy przedmiotem zaméwienia sg roboty budowlane, umowy musza

spetnia¢ wymogi wskazane w przepisach art. 647 — 649 Kodeksu Cywilnego.

. Projekt umowy o zaméwienie sporzadza Biuro. W umowie nalezy uwzgledni¢

wszelkie istotne okolicznosci zwigzane z udzieleniem zaméwienia, w szczegblnosci
ceng, przedmiot, termin, sposéb wykonania i odbioru, sposob okreslenia
wynagrodzenia, sposéb rozliczen i platnosci, zabezpieczenie nalezytego wykonania,
przewidywane kary umowne, gwarancje i rekojmie.

Oferta wykonawcy stanowi zatacznik do umowy.

Przy okreslaniu w umowie terminu pfatno$ci nalezy przestrzegaé przepiséw ustawy
z dnia 8 marca 2013 r. o terminach zaplaty w transakcjach handlowych ze zm.

Umowy s3 rejestrowane i archiwizowane.

Rozdzial V
Postanowienia koncowe

Zamoéwienia, o ktérych mowa w Regulaminie nalezy zawieraé:

— W sposob celowy i oszezgdny oraz zgodny z budzetem Stowarzyszenia,

— majgc na celu uzyskanie najlepszych efektow z danych naktadow,

— W sposob umozliwiajacy terminows realizacje zadan;

— zachowujgc zasady uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow
1 przejrzystosci.



Zatacznik do Regulaminu udzielania zamdwien,
ktorych wartosé nie przekracza 130 000,00 zlotych
F

NOTATKA SLUZBOWA

z dnia ... w sprawie dokonania zamoéwienia do 130 000,00 zi, tj.
z wylaczeniem przepisow ustawy prawo zamdOwien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Dz.U. 2019 poz. 2019

1. Przedmiot zamowienia:

2. Wyslano zapytania ofertowe lub przeprowadzono rozmowy telefoniczne
z nastepujacymi oferentami:

3. Odpowiedzi oferentow:

4. Uwagi dotyczace zamowienia:

5. Wybér oferenta:

STOWARZY SZENIE
LGD' lif.mu,; .q-"""NS;&F«
43-200 Pszczyna, ui. 3 Ma]? 11

tel. 932 210 €
NIP 38 175 30 113 Rt(-. 24\ 051284

Stowar
Sy e m[’amz\'n a"

Michat Pudetko

STOWARZYSZENIE
LGD ""ZIEMIA PSZCZYNSKA"'
43-200 Pszczyna, ul. 3 Maja 11

tel. 032 210 02 12
NIP 638 175 30 23 REG. 241051284



